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1. Общие положения  

1.1. Доклад, как вид самостоятельной работы в учебном про-
цессе, способствует формированию навыков исследователь-

ской работы, расширяет познавательные интересы, учит кри-

тически мыслить.  
1.2. При написании доклада по заданной теме обучающийся 

составляет план, подбирает основные источники.  

1.3. В процессе работы с источниками систематизирует по-
лученные сведения, делает выводы и обобщения.  

1.4. К докладу по крупной теме могут привлекать несколько 

обучающихся, между которыми распределяются вопросы вы-
ступления.  

 

2. Выбор темы доклада  

 

2.1. Тематика доклада обычно определяется преподавателем, 

но в определении темы инициативу может проявить и обу-
чающийся.  

2.2. Прежде чем выбрать тему доклада, автору необходимо 

выявить свой интерес, определить, над какой проблемой он 
хотел бы поработать, более глубоко ее изучить.  

 

3. Этапы работы над докладом  

 

3.1. Формулирование темы, причем она должна быть не 
только актуальной по своему значению, но и оригинальной, 

интересной по содержанию.  

3.2. Подбор и изучение основных источников по теме (как 
правильно, при разработке доклада используется не менее 8-

10 различных источников).  

3.3. Составление списка использованных источников.  
3.4. Обработка и систематизация информации.  

3.5. Разработка плана доклада.  

3.6. Написание доклада.  
3.7. Публичное выступление с результатами исследования.  

 
 



4. Структура доклада:  

 
- титульный лист 

- оглавление (в нем последовательно излагаются названия 

пунктов доклада, указываются страницы, с которых начина-
ется каждый пункт);  

- введение (формулирует суть исследуемой проблемы, обос-

новывается выбор темы, определяются ее значимость и акту-
альность, указываются цель и задачи доклада, дается харак-

теристика используемой литературы);  

- основная часть (каждый раздел ее, доказательно раскрывая 
отдельную проблему или одну из ее сторон, логически явля-

ется продолжением предыдущего; в основной части могут 
быть представлены таблицы, графики, схемы);  

- заключение (подводятся итоги или дается обобщенный вы-

вод по теме доклада, предлагаются рекомендации);  
- список использованных источников.  

 

5. Структура и содержание доклада  
 

5.1. Введение - это вступительная часть научно-

исследовательской работы. Автор должен приложить все 
усилия, чтобы в этом небольшом по объему разделе показать 

актуальность темы, раскрыть практическую значимость ее, 

определить цели и задачи эксперимента или его фрагмента.  
5.2. Основная часть. В ней раскрывается содержание докла-

да. Как правило, основная часть состоит из теоретического и 

практического разделов. В теоретическом разделе раскрыва-
ются история и теория исследуемой проблемы, дается крити-

ческий анализ литературы и показываются позиции автора.  

В практическом разделе излагаются методы, ход, и результа-
ты самостоятельно проведенного эксперимента или фрагмен-

та. В основной части могут быть также представлены схемы, 

диаграммы, таблицы, рисунки и т.д.  
5.3. В заключении содержатся итоги работы, выводы, к ко-

торым пришел автор, и рекомендации. Заключение должно 

быть кратким, обязательным и соответствовать поставлен-
ным задачам.  

5.4. Список использованных источников представляет со-



бой перечень использованных книг, статей, фамилии авторов 

приводятся в алфавитном порядке, при этом все источники 
даются под общей нумерацией литературы. В исходных дан-

ных источника указываются фамилия и инициалы автора, 

название работы, место и год издания.  
5.5. Приложение к докладу оформляются на отдельных ли-

стах, причем каждое должно иметь свой тематический заго-

ловок и номер, который пишется в правом верхнем углу, 
например: «Приложение 1».  

 

6. Требования к оформлению доклада  

 

6.1. Объем доклада может колебаться в пределах 5-15 печат-
ных страниц; все приложения к работе не входят в ее объем.  

6.2. Доклад должен быть выполнен грамотно, с соблюдением 

культуры изложения.  
6.3. Обязательно должны иметься ссылки на используемую 

литературу.  

6.4. Должна быть соблюдена последовательность написания 
библиографического аппарата.  

 

7. Критерии оценки доклада  
 

- актуальность темы исследования;  

- соответствие содержания теме;  
- глубина проработки материала; правильность и полнота ис-

пользования источников;  

- соответствие оформления доклада стандартам.  
По усмотрению преподавателя доклады могут быть пред-

ставлены на семинарах, научно-практических конференциях, 

а также использоваться как зачетные работы по пройденным 
темам. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Критерии оценивания докладов 

 

 

№№ 

п/п 
Критерии оценивания 0 1 2 

1. 
Соответствие темы и содержания докла-

да. 

   

2. 

Содержание доклада соответствует по-

ставленным целям и задачам исследова-

ния проекта. 

   

3. 

Доклад отвечает на основополагающий 

вопрос проекта и проблемный вопрос 

конкретного исследования. 

   

4. 
В докладе отражена достоверная инфор-

мация. 

   

5. 
Отсутствие орфографических и пунктуа-

ционных ошибок. 

   

6. 
Содержание разделов выдержано в логи-

ческой последовательности 

   

7. 

В докладе содержатся ссылки на исполь-

зованные печатные источники и Интер-

нет-ресурсы. 

   

8. 

Доклад имеет законченный характер, в 

конце имеются четко сформулированные 

выводы. 

   

 ИТОГО    

 

      Шкала оценивания:  

0 – содержание доклада не удовлетворяет данному критерию 

1 – содержание доклада частично удовлетворяет данному критерию 

2 – содержание доклада в полной мере удовлетворяет данному крите-

рию 

                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение                             Образец оформления титульного листа 
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ДОКЛАД 

по дисциплине «__________________» 

на тему: «____________________________________________» 

 

 

 

 

 

 

                                 Выполнил: 

                 Обучающийся __ курса  

группы _____ 

                              ФИО ______________ 

                                 . 

 

 

 

                                  Проверил: 

                                        преподаватель 

                                                                     __________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

Зеленокумск, 20___ 


