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Индекс 

УП/ПП 

ПМ 

(индекс, наименование) 
Вид практики 

 (учебная/ 

производственная  

Тип 

(этап) 

практики   

(при 

наличии) 

Семестр Объем  

 в 

часах 

 

УП. 01 ПМ.01 Оформление и 

компоновка технической 

документации 

Учебная практика  2,3,4 108 

УП 02 ПМ 02 Техническая обработка и 

размещение информационных 

ресурсов на сайте 

Учебная практика  2,3,4 216 

  Всего УП Х Х 324 

ПП. 01 ПМ.01 Оформление и 

компоновка технической 

документации 

Производственная 

практика 

 2,4 108 

ПП 02 ПМ 02 Техническая обработка и 

размещение информационных 

ресурсов на сайте 

Производственная 

практика 

 2,4 252 

  Всего ПП Х Х 360 

  Итого практики Х Х 684 
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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ  

УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

1.1. Цель и место учебной практики в структуре образовательной 

программы: 

Рабочая программа учебной практики является частью программы 

подготовки квалифицированных рабочих в соответствии с ФГОС СПО по 

профессии 09.01.03 Оператор информационных систем и ресурсов 
(код и наименование специальности, профессии) 

и реализуется в профессиональном цикле после прохождения 

междисциплинарных курсов (МДК.) в рамках профессиональных модулей в 

соответствии с учебным планом (п. 5.1. ОПОП): 
УП 01 _Учебная практика_ 

код и наименование УП 

 

ПМ.01 Оформление и 

компоновка технической 

документации  

 

МДК.01.01 Выполнение 

работы по подготовке и 

обработке данных 

различных форматов,  
код и наименование МДК 

МДК.01.02 

Манипулирование данными 

и формирование запросов к 

базе данных) 
код и наименование МДК 

УП 02 Учебная практика_ 
код и наименование УП 

 

ПМ 02 Техническая 

обработка и размещение 

информационных ресурсов 

на сайте 
  

МДК 02.01 Работа в системе 
управления контентом 

код и наименование МДК 

МДК 02.02 Основы 

управления работой веб-
ресурсов 

код и наименование МДК 

 

 

Учебная практика направлена на развитие общих (ОК) и профессиональных 

компетенций (ПК): ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации  

ПМ 02 Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте 

 
Код ОК / ПК Наименование ОК / ПК 

ПК 1.1. Выполнять ввод и обработку текстовых данных. 
 

ПК 1.2. Выполнять преобразование данных, связанных с изменениями 

структуры документов. 

ПК 1.3. Выполнять разметку и форматирование документов различных 

форматов. 

ПК 1.4. Конвертировать аналоговые данные в цифровые. 

ПК 1.5. Выполнять подготовку цифровых данных для дальнейшей 

обработки и архивирования. 

ПК 1.6. Формировать запросы для получения информации в базах 

данных. 

ПК 1.7. Выполнять операции с объектами базы данных. 

file:///C:/Users/Admin/Desktop/МО%20ЗамУР/ПЕТРОЗАВОДСК/РП%2004_02_2k20/Application%20Data/Application%20Data/ian/Рабочий%20стол/ФГОССПО-210420_С.doc%23ПК_ПМ3
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ПК 2.1. Структурировать цифровые данные для публикации. 

ПК 2.2. Размещать и обновлять информационный материал через систему 

управления контентом. 

ПК 2.3. Устанавливать и разграничивать права доступа к разделам веб-ресурса. 

ПК 2.4. Собирать статистику по результатам работы веб-ресурса. 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и 

интерпретации информации, и информационные технологии 

для выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие, предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, использовать знания по финансовой 

грамотности в различных жизненных ситуациях. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и 

команде. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом 

особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 06.  Проявлять гражданско-патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное поведение на основе 

традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с 

учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных 

отношений, применять стандарты антикоррупционного 

поведения 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, 

ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, 

принципы бережливого производства, эффективно действовать 

в чрезвычайных ситуациях 

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе профессиональной 

деятельности и поддержания необходимого уровня физической 

подготовленности 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках 

Цель учебной практики: формирование первоначальных практических 

профессиональных умений в рамках профессиональных модулей данной  

ОПОП  по видам деятельности: «ВД 1. Оформление и компоновка 

технической документации», «ВД 2. Техническая обработка и размещение 

информационных ресурсов на сайте». 
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1.2. Планируемые результаты освоения учебной практики 

В результате прохождения учебной практики по видам деятельности, 

предусмотренным ФГОС СПО, обучающийся должен получить практический 

опыт (сформировать умения): 

 
Наименование 

вида 

деятельности 

Практический опыт / умения 

ВД1.Оформлен

ие и 

компоновка 

технической 

документации 

набора и редактирования текста; 

выполнения операций с фрагментами текста; 

создания сложного многостраничного документа;  

создания и редактирования документов в облачных сервисах; 

создания списков рисунков, литературных источников и оглавлений; 

разметки и форматирования документов;  

оформления документов таблицами; 

работы в табличных процессорах; 

создания новых и использование стандартных шаблонов документов; 

сохранения документов в облачных хранилищах; 

совместной работы в группе редакторов; 

преобразования и перекомпоновки данных; 

применения к тексту документа стилей и других средств оформления; 

сохранения, копирования и создания резервных копий документов; 

сканирования, распознавания и сохранения изображений и текста; 

ведения и актуализации информационных баз данных; 

формирования запросов к базам данных; 

ВД 2 

Техническая 

обработка и 

размещение 

информационн

ых ресурсов на 

сайте 

преобразования и перекомпоновки контента, связанных с 

изменением структуры контента, форм и требований к оформлению; 

фото- или видео-захвата с экрана компьютера; 

сохранения медиа-файлов в различных форматах и их оптимизации 

для публикации в сети Интернет; 

размещения и обновления информационных материалов через 

систему управления контентом (CMS); 

заполнения служебной информации (названий и идентификаторов 

страниц, ключевых слов, мета-тегов); 

настройки внутренних связей между информационными 

блоками/страницами в системе управления контентом; 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

2.1. Трудоемкость освоения учебной практики 
Код УП Объем, 

ак.ч.  

Форма проведения учебной 

практики 

(концентрированно/ рассредоточено) 

Курс / 

семестр 

Форма 

промежуточной 

аттестации 

УП. 01 108 рассредоточено 1/2 

2/3,4 

 
Дифференцированный 

зачет 

УП. 02 216 рассредоточено 1/2 

2/3,4 

Дифференцированный 

зачет 

Всего УП 324    

 

2.2.  Структура учебной практики 
 
Код ПК 

 

Наименование разделов 

профессионального 

модуля 

Виды работ Наименование тем 

учебной практики 

Объем 

часов  

УП01. Учебная практика ПМ.01 Оформление и компоновка технической 

документации 

108 

Раздел 1. Подготовка текстовой документации (1курс,2 семестр) 24 

ПК 1.1 

ПК 1.2 

 

Раздел 1. Подготовка 

текстовой 

документации 

ПК 1.1. Выполнять ввод и 
обработку текстовых данных. 

ПК 1.2. Выполнять 

преобразование данных, 

связанных с изменениями 
структуры документов. 

 

Тема 1.1.  
Выполнение 

ввода и обработка 

текстовых 

данных. 

24 

ПК 1.1 
ПК 1.2 

 

ПК 1.1. Выполнять ввод и 
обработку текстовых данных. 

ПК 1.2. Выполнять 

преобразование данных, 

связанных с изменениями 
структуры документов. 

 

Тема 1.2. 

Выполнение 

преобразования 

данных, 

связанных с 

изменениями 

структуры 

документов 

18 

ПК 1.3 ПК 1.3. Выполнять разметку и 

форматирование документов 
различных форматов. 

Тема 1.3. 

Выполнение 

разметки и 

форматирования 

документов 

различных 

форматов. 

6 

ПК1.4 

ПК 1.5 

ПК 1.4. Конвертировать 

аналоговые данные в цифровые. 

ПК 1.5 Выполнять 

подготовку цифровых 

данных для дальнейшей 

обработки и архивирования. 

Тема 1.4 

Конвертировани

е аналоговых 

данных в 

цифровые.  

Выполнение 

подготовки 

цифровых 

данных для 

6 
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дальнейшей 

обработки и 

архивирования. 

ВСЕГО ПО Раздел II. Работа с данными в базах данных и электронных таблицах 54 

ПК 1.6 Раздел II. Работа с 

данными в базах 

данных и 

электронных таблицах 

ПК 1.6. Формировать запросы 
для получения информации в 

базах данных. 

 

Тема 2.1. 

Хранение и 

обработка 

данных в 

электронных 

таблицах 

30 

ПК 1.6 
ПК 1.7 

ПК 1.6. Формировать запросы 
для получения информации в 

базах данных. 

ПК 1.7. Выполнять операции с 

объектами базы данных 

Тема 2.2 Основы 

сопровождения 

баз данных 

22 

Промежуточная аттестация в форме Дифференцированный зачет 2 

ВСЕГО 108 

УП01. Учебная практика ПМ 02 Техническая обработка и размещение 

информационных ресурсов на сайте 

216 

ПК 2.1 

ПК 2.2. 

ПК 2.3 

Раздел 1. Работа в 

системе управления 

контентом 

ПК 2.1. 

Структурировать цифровые 

данные для публикации. 

ПК 2.2. Размещать и 

обновлять информационный 

материал через систему 

управления контентом. 

ПК 2.3. Устанавливать и 

разграничивать права 

доступа к разделам веб-

ресурса. 

Тема 1.1. 

Подготовка 

цифровых 

данных 

36 

Тема 1.2.  

Программы 

обработки 

звуковой 

информации 

18 

ПК 2.1. ПК 2.1. 

Структурировать цифровые 

данные для публикации. 

 

Тема 1.3.   
Возможности 

обработки 

видеоданных 

18 

ПК 2.1 
ПК 2.2. 

ПК 2.3 

ПК 2.1. 
Структурировать цифровые 

данные для публикации. 

ПК 2.2. Размещать и 

обновлять информационный 

материал через систему 

управления контентом. 

ПК 2.3. Устанавливать и 

разграничивать права 

доступа к разделам веб-

ресурса. 

Тема 1.4.   
Работа в 

системе 

управления 

контентом 

36 

ВСЕГО ПО РАЗДЕЛ 1. РАБОТА В СИСТЕМЕ УПРАВЛЕНИЯ КОНТЕНТОМ 108 

ПК 2.1 

ПК 2.2. 

ПК 2.3 

Раздел 2. Основы 

управления работой 

веб-ресурсов 

ПК 2.1. 

Структурировать цифровые 

данные для публикации. 

ПК 2.2. Размещать и 

обновлять информационный 

Тема 2.1. 

Основы 

информационно

й безопасности в 

сети интернет 

78 
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материал через систему 

управления контентом. 

ПК 2.3. Устанавливать и 

разграничивать права 

доступа к разделам веб-

ресурса. 
ПК 2.1 

ПК 2.2. 
ПК 2.3 

 ПК 2.1. 

Структурировать цифровые 
данные для публикации. 

ПК 2.2. Размещать и обновлять 

информационный материал 

через систему управления 
контентом. 

ПК 2.3. Устанавливать и 

разграничивать права доступа к 
разделам веб-ресурса. 

Тема 2.2 Основы 

управления 

работой веб-

ресурсов 

22 

Промежуточная аттестация в форме Дифференцированный зачет 4 

ВСЕГО ПО РАЗДЕЛ 2. Основы управления работой веб-ресурсов 108 
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2.3. Содержание учебной практики 

Наименование разделов 

профессионального модуля и 

тем учебной практики 

Содержание работ 
Объем, 

ак.ч. 

УП.01 ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации  

Раздел 1. Подготовка текстовой документации (1курс,2 семестр) 24 

Тема 1.1.  Выполнение ввода и 

обработка текстовых данных. 
Содержание 24 

1.Техника безопасности при работе с ПК. 
Применение современных текстовых редакторов и 

процессоров. 

6 

2.Техника безопасности при работе с ПК. 
Сохранение документов в различных форматах 

6 

3.Техника безопасности при работе с ПК.  

Применение средств совместного редактирования  

6 

4.Техника безопасности при работе с ПК. 
Создание, настройка, применение стилей в 

документе с помощью текстового процессора 

5.Создание структурированных документов и 

документы слияния.  
6Создание документов на основе шаблонов 

6 

2курс, 3 семестр 42 

Тема 1.2. Выполнение 
преобразования данных, 

связанных с изменениями 

структуры документов 

Содержание  

Техника безопасности при работе с ПК 

1.Изменение структуры и формы текстовых 

документов 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
2. Преобразование форматов и осуществление 

перекомпоновки данных в текстовых документах 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 

3. Создание сложных многостраничных 
документов с применением импортирования и 

внедрения текстовых, табличных и графических 

объектов из разных программных приложений 

6 

Тема 1.3. Выполнение разметки и 

форматирования документов 

различных форматов. 

Содержание  

Техника безопасности при работе с ПК  

1. Использование сочетания клавиш для 

редактирования и форматирования документов 2. 
Применение средства форматирования 

6 

Тема 1.4 Конвертирование 

аналоговых данных в цифровые.  

Выполнение подготовки 
цифровых данных для 

дальнейшей обработки и 

архивирования. 

Содержание  

Техника безопасности при работе с ПК 

1. Применение средства ввода графической и 
текстовой информации 

2. Средства сканирования и распознавания текста 

1. Работа с программами архивирования 
2. Использование встроенные функции 

резервирования в современных текстовых 

процессорах 

6 

Раздел II. Работа с данными в базах данных и электронных таблицах 

(2курс, 3 семестр) 

 

Тема 2.1. Хранение и обработка 

данных в электронных таблицах 
 

Содержание  

Техника безопасности при работе с ПК 
1.Создание и форматирование таблиц в табличных 

процессорах. Ввод, редактирование и 

6 
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форматирование электронных таблиц и 

содержимого ячейки. Автозаполнение ячеек. 
Создание простой таблицы с формулами. 

Использование формул и мастера функций в 

расчетных операциях 

Техника безопасности при работе с ПК 
Адресация. Абсолютные и относительные ссылки в 

MS Excel. Ошибки в формулах  

Графическое представление данных в Excel. 
Мастер диаграмм. Создание, редактирование и 

форматирование диаграмм 

6 

2курс, 4 семестр 42 

Тема 2.1. Хранение и обработка 
данных в электронных таблицах 

Техника безопасности при работе с ПК 
Создание и редактирование табличного документа  

Использование математических функций в 

расчётных операциях Ссылки. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Встроенные функции MS Excel  

Введение формул в ЭТ. Стандартные функции 

Excel. Построение графиков функции. Работа с 
логическими функциями. Выполнение расчётов. 

Работа с другими функциями. Выполнение 

расчетов. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Условное форматирование в электронных 

таблицах. Сортировка и фильтры. Создание 

комплексного документа в табличном редакторе 
Автозаполнение ячеек. Адресация. Абсолютные и 

относительные ссылки в MS Excel. Ошибки в 

формулах 

6 

Тема 2.2 Основы сопровождения 
баз данных 

Техника безопасности при работе с ПК 

Создание таблицы и возможности заполнения 

данными из внешних источников 

Создание фильтров и запросов в MS Access. 

Создание форм и отчетов в MS Access 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 

Формирование отчетов с помощью запросов к 
базам данных 

Выполнение обновления информации в базах 

данных 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Разработка многотабличной базы данных в MS 

Access. Создание и заполнение данными в 

многотабличных базах данных. Обработка данных 
в многотабличной базах данных 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 

Создание форм данных и заполнение 

многотабличной базы данных. Создание запросов к 
многотабличной базе данных 

4 

Промежуточная аттестация в форме Дифференцированный зачет 2 
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2.3. Содержание учебной практики 

Наименование разделов 

профессионального модуля и 

тем учебной практики 

Содержание работ 
Объем, 

ак.ч. 

УП.01 ПМ 02 Техническая обработка и размещение информационных 

ресурсов на сайте 
216 

Раздел 1. Работа в системе управления контентом (1курс,2 семестр) 72 

Тема 1.1. Подготовка 

цифровых данных 

Содержание  
Техника безопасности при работе с ПК.  

Преобразование и перекомпоновка 
контента, связанная с изменением 
структуры контента, форм и требований к 

оформлению; 

6 

Техника безопасности при работе с ПК. 

1.Растровая графика Adobe Photoshop. 

Изучение интерфейса программы.Способы 

выделения областей изображения. Работа со 

слоями. Работа с цветом.  

6 

Техника безопасности при работе с ПК.  

2.Работа с текстом Adobe Photoshop. Тоновая и 

цветная коррекция. Векторная графика Adobe 

Illustrator и Corel Draw. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК.   

3.Векторная графика. Создание орнамента 
6 

Техника безопасности при работе с ПК.  

4,Растровая графика. Основные навыки работы 

с изображением во встроенном графическом 

редакторе на примере Adode Photoshop 

6 

 Техника безопасности при работе с ПК.  

5.Растровая графика. Создание рисунка во 

встроенном графическом редакторе 

операционной системы (на примере Paint) 

6 

Тема 1.2.  Программы 

обработки звуковой 

информации 

 

Содержание  
Техника безопасности при работе с ПК.  

1.Виды программ для обработки звука. 

Монтаж речи. Монтаж музыкального трека. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК.  

2. Обработка аудио-контента. 
6 

Техника безопасности при работе с ПК.  

Видеоредакторы. Функциональные 

возможности программ создания и обработки 

видео. 

6 

Тема 1.3.   
Возможности обработки 

видеоданных 

Содержание  
Техника безопасности при работе с ПК.  

1.Основание задачи обработки видеоданных. 

Основные правила видеомонтажа. 

Особенности создания звукового ряда для 

видео 

6 

Техника безопасности при работе с ПК.  

2.Программа Movavi Video Suite. Обзор 

возможностей программы и встроенный 

6 
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видеоредактор. 

Техника безопасности при работе с ПК.  

2.Программа Movavi Video Suite. Обзор 

возможностей программы и встроенный 

видеоредактор. 

6 

2курс, 3 семестр 84 
Тема 1.4.   
Работа в 

системе управления 

контентом 

Содержание  
Техника безопасности при работе с ПК.  

1.Основы построения локальной сети. 

Устройство и принцип работы глобальной 

сети. Работа с почтовыми сервисами 

6 

Техника безопасности при работе с ПК.  

2. Работа с различными браузерами. Изучение 

структуры веб-страницы. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК.  

3.Создание простейшей HTML странички. 

Работа с цветом в HTML страничке. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК.  

4. Шрифтовое оформление текста HTML 
странички. Рисунки на WEB-странице 
Гиперссылки. Таблицы 

6 

Техника безопасности при работе с ПК.  

5.Работа со списками в HTML документе. 

Создание сайта (индивидуальное задание). 

6 

Техника безопасности при работе с ПК.  

6. сохранение медиа-файлов в различных 
форматах и их оптимизация для публикации в 

сети Интернет; 

6 

Раздел 2. Основы управления работой веб-ресурсов  
Тема 2.1. Основы 

информационной 

безопасности в сети интернет 

Содержание  
Техника безопасности при работе с ПК  
Подбор информации по тематике сайта 
Создание информационных материалов для 

сайта 

6 

Техника безопасности при работе с ПК. 

Эскиз web-страницы. Эскиз сайта. Построение 

карты сайта. Оформление Шапки и Подвала 

сайта 

6 

Техника безопасности при работе с ПК. 
Создание логотипа с помощью графического 

редактора. Оформление Меню сайта. Строка 

поиска. Баннеры. Графика на web-странице. 

Клипарты. Фото-банки 

6 

Техника безопасности при работе с ПК. 
Подготовка информационного контента для 
публикации в сети. Создание перекрестных 
ссылок и оглавления 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Редактирование информации на сайте 
Ведение новостных лент и представительств в 

социальных сетях 

6 
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Техника безопасности при работе с ПК 
Модерирование обсуждений на сайте, форуме 
и в социальных сетях 
Нормативный контроль содержания сайта 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Тиражирование мультимедиа контента на 

носители информации. 

6 

Содержание  
Техника безопасности при работе с ПК 
Формирование и разметка веб-документа. 
Оформление текста в веб- контенте. 
Вставка изображений и таблиц в веб-документ 

6 

2курс, 4 семестр 60 
Тема 2.2. Основы 

информационной 

безопасности в сети интернет 

Содержание  
Техника безопасности при работе с ПК 
Оформление HTML-документа средствами 
CSS 
Создание веб-страниц с помощью визуальных 
редакторов. Создание веб-страниц с помощью 
визуальных редакторов 

6 

Содержание  
Техника безопасности при работе с ПК  
Размещение графических изображений и 
медиафайлов. Установка и настройка тем 
оформления сайта. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК  
Административная панель. Учетные записи 
пользователей. Создание записи. 
Управление комментариями. Выполнение 
действий над комментариями 

6 

Техника безопасности при работе с ПК  
Создание страницы. Работа с библиотекой 
медиафайлов. Публикация мультимедийного 
контента 

6 

Техника безопасности при работе с ПК  
Настройка виджетов на сайте. Использование 
виджетов для оформления сайта. Создание и 
управление рубриками на сайте 

6 

Тема 2.2 Основы управления 

работой веб-ресурсов 

Содержание 6 
Техника безопасности при работе с ПК 

Законодательство РФ в области 
интеллектуальной собственности, правила 
использования информационных материалов в 
Интернет. Классификация нежелательного 
контента. Защита от нежелательного контента 

Техника безопасности при работе с ПК 

Управление информацией социальных сетей. 
Разграничение прав доступа к информации. 
Продвижение веб-ресурса. Увеличение 
посещаемости веб-ресурса 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 

Настройка внутренних связей между 
информационными блоками/страницами в 

6 
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системе управления контентом; 

 Проверка контента на наличие защиты от 
копирайта. Определение групп пользователей 
сайта, форума. Разграничение прав доступа. 
Оптимизация информационного контента веб-
ресурса. Составление отчета по аудиту сайта 

4 

Промежуточная аттестация в форме Дифференцированный зачет 2 
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3.  УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

3.1. Материально-техническое обеспечение учебной практики 

Реализация программы учебной практики ПМ.02 «Подготовка, техническая 

обработка и размещение контента в системе электронного документооборота» 

предполагает наличие Лаборатория «Информационных систем и ресурсов»: 

 автоматизированные рабочие места обучающихся (процессор 

Core i5, оперативная память объемом 32 Гб); 

 автоматизированное рабочее место преподавателя ((процессор 

Core i5, оперативная память объемом 32 Гб); 
 демонстрационные стенды; 
 интерактивная доска; 
 аудиосистема; 
 проектор и экран; 
 маркерная доска. 
 учебно-методическая документация; 

3.2. Учебно-методическое обеспечение 

3.2.1. Основные печатные и/или электронные издания 
1. Шитов, В. Н. Менеджмент информационного контента: учебное пособие / В.Н. 

Шитов. — Москва: ИНФРА-М, 2022. — 209 с. — (Среднее профессиональное образование 

2. Букунов, С. В. Разработка приложений с графическим пользовательским интерфейсом 

на языке Python / С. В. Букунов, О. В. Букунова. — Санкт-Петербург : Лань, 2023. — 

90 с. — ISBN 978-5-507-45192-0. — Текст : электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/292853 

3. Катунин, Г. П. Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной 

информации: учебник для СПО / Г. П. Катунин. — Саратов: Профобразование, 2021. 

— 793 c. — ISBN 978-5-4488-1308-5. — Текст: электронный // Электронный ресурс 

цифровой образовательной среды СПО PROFобразование: [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/108831 

4. Майстренко, А. В. Мультимедийные средства обработки информации: учебное 

пособие для СПО / А. В. Майстренко, Н. В. Майстренко. — Саратов: 

Профобразование, 2020. — 81 c. — ISBN 978-5-4488-0734-3. — Текст: электронный // 

Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование: 

[сайт]. — URL:https://profspo.ru/books/90169 

5. Полуэктова, Н. Р.  Разработка веб-приложений : учебное пособие для среднего 

профессионального образования / Н. Р. Полуэктова. — Москва : Издательство Юрайт, 

2023. — 204 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-14744-5. — 

Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/519727 

6. Соколова, В. В.  Разработка мобильных приложений : учебное пособие для среднего 

профессионального образования / В. В. Соколова. — Москва : Издательство Юрайт, 

2023. — 160 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16868-6. — 

Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/531931 

https://e.lanbook.com/book/292853
https://profspo.ru/books/108831
https://profspo.ru/books/90169
https://urait.ru/bcode/519727
https://urait.ru/bcode/531931
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7. Стасышин, В. М. Разработка информационных систем и баз данных: учебное пособие 

для СПО / В. М. Стасышин. — Саратов: Профобразование, 2020. — 100 c. — ISBN 

978-5-4488-0527-1. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR 

SMART: [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/87389.html 

8. Сысолетин, Е. Г.  Разработка интернет-приложений : учебное пособие для среднего 

профессионального образования / Е. Г. Сысолетин, С. Д. Ростунцев. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 90 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-

5-534-10015-0. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. 

— URL: https://urait.ru/bcode/517538 

9. Технологии создания и публикации цифровой мультимедийной информации: 

практикум для СПО / Л. Н. Титова, Е. П. Жилко, Э. И. Дяминова, Р. Р. Рамазанова. — 

Саратов: Профобразование, 2021. — 131 c. — ISBN 978-5-4488-1305-4. — Текст: 

электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование: [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/108656 

10. Тузовский, А. Ф.  Проектирование и разработка web-приложений : учебное пособие 

для среднего профессионального образования / А. Ф. Тузовский. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 219 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-16767-2. — Текст : электронный // Образовательная платформа 

Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/531669 

11. Фролов, А. Б. Основы web-дизайна. Разработка, создание и сопровождение web-

сайтов: учебное пособие для СПО / А. Б. Фролов, И. А. Нагаева, И. А. Кузнецов. — 

Саратов: Профобразование, 2020. — 244 c. — ISBN 978-5-4488-0861-6. — Текст: 

электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART: [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/96765.html 

12. Янцев, В. В. JavaScript и PHP. Content management system / В. В. Янцев. — Санкт-

Петербург : Лань, 2022. — 192 с. — ISBN 978-5-507-44845-6. — Текст : 

электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/266651 

3.2.2. Дополнительные источники  
Отраслевые информационные ресурсы: Тесля Елена Владимировна, Вихрева Галина 

Михайловна: Издательство: Директ-Медиа Год издания: 2019 Кол-во страниц: 125 Вид 

издания: Учебное пособие. Режим доступа: https://znanium.com/catalog/document?id=399336 

2. Основы web-технологий: учебное пособие / П.Б. Храмцов [и др.]. — Москва: 

Интернет-Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 

374 c. — ISBN 978-5-4497-0673-7. — Текст: электронный // IPR SMART: [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/97560.html 

3. Сырых, Ю. Современный веб-дизайн. Настольный и мобильный / Ю. Сырых. - М.: 

Диалектика, 2019. - 384 c. 

3.3. Общие требования к организации учебной практики  

  Учебная практика проводится в учебно-производственных мастерских, 

лабораториях и иных структурных подразделениях образовательного 

учреждения, либо в организациях в специально оборудованных помещениях на 

основе договоров между организацией, осуществляющей деятельность по 

образовательной программе соответствующего профиля (далее – Профильная 

организация), и образовательным учреждением. 

https://www.iprbookshop.ru/87389.html
https://urait.ru/bcode/517538
https://urait.ru/bcode/531669
https://www.iprbookshop.ru/96765.html
https://e.lanbook.com/book/266651
https://znanium.com/catalog/document?id=399336
https://www.iprbookshop.ru/97560.html
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Сроки проведения учебной практики устанавливаются образовательной 

организацией в соответствии с ОПОП по профессии 09.01.03 Оператор 

информационных систем и ресурсов. 

 Учебная практика реализуются в форме практической подготовки и 

проводятся  непрерывно при условии обеспечения связи между теоретическим 

обучением и содержанием практики. 

 

3.4 Кадровое обеспечение процесса учебной практики  

Учебная практика проводится мастерами производственного обучения и 

(или) преподавателями дисциплин профессионального цикла.  
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

Индекс УП Код ПК, ОК 
Основные показатели 

оценки результата 

Формы и методы 

контроля и оценки 

УП 01 ПК 1.1. 
Выполнять ввод и 

обработку 

текстовых данных 

- Выполнять набор и 
редактирование текста 

- Выполнять 
сканирование и 
распознавание 
текста 

- Выполнять 
разметку и 
форматирование 
документов 

- Выполнять сохранение, 

копирование и 
резервирование 
документов 

- Выполнять преобразование 

и 

перекомпоновка данных, 
связанные с изменениями 
структуры 
документов, форм и 
требований к 
оформлению 

Выполнять сохранение 

документов в различных 

компьютерных форматах 

Текущий контроль в форме: 
 

 

оформления и сдачи 
материалов практических 

работ 

 

 
-тестирование по темам МДК. 

Проверочные работы по 

учебной практике по каждой 
ПК 

 

Комплексный 

экзамен по модулю 
 

Практических занятий; 

ПК 1.2. 

Выполнять 
преобразование 

данных, 

связанных с 
изменениями 

структуры 

документов 

- Выполнять 
преобразование и 

перекомпоновка данных, 

связанные с изменениями 
структуры документов, форм и 

требований к оформлению 

ПК 1.3. Выполнять 
разметку и 

форматирование 

документов 
различных 

форматов. 

- Выполнять разметку и 
форматирование документов 

различных форматов 

ПК 1.4. 

Конвертировать 

аналоговые 

данные в 
цифровые 

-Выполнять 

сканирование и 
распознавание 

текста 

-Использовать 
компьютерную 

технику и устройства 

для получения 

цифровых данных 
-Работать с документами, 

стилями, таблицами, 

списками, заголовками 
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и другими элементами 

форматирования 

ПК1.5. 
Выполнять 

подготовку 

цифровых данных 
для дальнейшей 

обработки и 

архивирования. 

-Выполнять сохранение, 
копирование и резервирование 

документов 

- Выполнять сохранение 
документов в различных 

компьютерных 

форматах. 

ПК 1.6. 
Формировать 

запросы для 

получения 
информации в 

базах данных. 

- Формирование запросов и 
получение информации 

от сотрудников 

организации 
- Согласование и 

утверждение 

информационных материалов 

- Передача информационных 
материалов, замечаний, 

исправлений между 

специалистами по 
информационным ресурсам и 

сотрудниками организации 

- Мониторинг появления 
новой или необходимой 

информации 

внутри организации, в 

информационно- 
телекоммуникационной сети 

"Интернет" и других 

источниках 
- Общая оценка значимости 

и приоритетности 

получаемой информации 

ПК 1.7. 

Выполнять 

операции с 
объектами базы 

данных. 

-Принципы организации 

информационных баз 

данных 
-Основы законодательства 

Российской Федерации в 

области хранения и 
распространения 

персональных 

данных 

ОК 01. Выбирать 
способы 

решения задач 

профессионально
й деятельности 

применительно к 

различным 

контекстам 
 

Способность рассчитывать 
размеры выплат по 

процентным ставкам 

кредитования; 
Способность определять 

инвестиционную 

привлекательность 

коммерческих идей в рамках 
профессиональной 

Экспертная оценка результатов 
наблюдений за деятельностью 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 
программы 
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деятельности; 

Способность презентовать 
бизнес-идею; 

Способность определять 

источники 

 ОК 02. 
Использовать 

современные 

средства поиска, 
анализа и 

интерпретации 

информации, и 

информационные 
технологии для 

выполнения 

задач 
профессионально

й 

деятельности 

Способность определять 
задачи для 

поиска информации; 

Способность определять 
необходимые источники 

информации; 

Способность планировать 

процесс 
поиска; 

Способность структурировать 

получаемую информацию; 
Способность выделять 

наиболее 

значимое в перечне 
информации; 

Способность оценивать 

практическую значимость 

результатов поиска; 
Способность оформлять 

результаты 

поиска 

Экспертная оценка 
результатов 

наблюдений за 

деятельностью 
обучающегося в 

процессе освоения 

образовательной 

программы 
 

 ОК 03. 
Планировать и 

реализовывать 

собственное 
профессиональное 

и личностное 

развитие, 
предпринимательс

кую 

деятельность в 

профессионально
й сфере, 

использовать 

знания по 
правовой 

и финансовой 

грамотности в 
различных 

жизненных 

ситуациях 

Способность определять 
актуальность нормативно-

правовой 

документации в 
профессиональной 

деятельности; 

Способность применять 
современную научную 

профессиональную 

терминологию; 

Способность определять и 
выстраивать траектории 

профессионального развития 

и 
самообразования; 

Способность выявлять 

достоинства 
и недостатки коммерческой 

идеи; 

Способность презентовать 

идеи 
открытия собственного дела в 

профессиональной 

деятельности; 
Способность оформлять 

бизнес- 

план; 

 

 ОК 04. 

Эффективно 

взаимодействоват

Способность 
организовывать работу 

коллектива и команды; 

Экспертная оценка 
результатов наблюдений за 

деятельностью 
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ь и работать в 

коллективе и 
команде 

Способность 

взаимодействовать с 
коллегами, 

руководством, 

клиентами в ходе 

профессиональной 
деятельности. 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 
программы 

 ОК 05. 

Осуществлять 
устную и 

письменную 

коммуникаци

ю на 
государственн

ом языке 

Российской 
Федерации с 

учетом 

особенностей 
социального и 

культурного 

контекста 

Способность грамотно 

излагать свои мысли и 
оформлять 

документы по 

профессиональной 

тематике на 
государственном 

языке, проявлять 

толерантность в рабочем 
коллективе. 

Экспертная оценка 

результатов 
наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в 

процессе освоения 
образовательной 

программы 

 

 ОК 06. 
Проявлять 

гражданско-

патриотическ

ую позицию, 
демонстрировать 

осознанное 

поведение на 
основе 

традиционных 

общечеловеческих 
ценностей, в том 

числе с учетом 

гармонизации 

межнациональных 
и 

межрелигиозных 

отношений, 
применять 

стандарты 

антикоррупционн
ого поведения 

Способность 
описывать значимость 

своей профессии; 

Способность применять 

стандарты 
антикоррупционного 

поведения. 

Экспертная оценка 
результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в 
процессе освоения 

образовательной 

программы 
 

 ОК 07. 

Содействовать 

сохранению 

окружающей 
среды, 

ресурсосбережени

ю, применять 
знания об 

изменении 

климата, 
принципы 

бережливого 

Способность соблюдать 

нормы экологической 

безопасности; 
Способность определять 

направления 

ресурсосбережения в 
рамках профессиональной 

деятельности по 

профессии 

осуществлять 
работу с 

соблюдением 

Экспертная оценка 

результатов 

наблюдений за 
деятельностью 

обучающегося в 

процессе освоения 
образовательной 

программы 
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производства, 

эффективно 
действовать в 

чрезвычайных 

ситуациях 

принципов 

бережливого производства; 
Способность 

организовывать 

профессиональную 

деятельность с учетом знаний 
об изменении климатических 

условий региона. 

 ОК 08. 
Использовать 

средства 

физической 

культуры для 
сохранения и 

укрепления 

здоровья в 
процессе 

профессиональной 

деятельности и 
поддержания 

необходимого 

уровня 

физической 
подготовленности 

Способность использовать 
3 

физкультурно-

оздоровительную 

деятельность для 
укрепления 

здоровья, достижения 

жизненных и 
профессиональных целей; 

Способность применять 

рациональные приемы 
двигательных функций в 

профессиональной 

деятельности; 

Способность пользоваться 
средствами профилактики 

перенапряжения 

характерными для данной 
профессии. 

Экспертная оценка 
результатов наблюдений 

за деятельностью 

обучающегося в процессе 

освоения образовательной 
программы 

 

 ОК 09. 

Пользоваться 

профессионально
й документацией 

на 

государственном 
и иностранном 

языках 

 

Способность понимать общий 

смысл четко произнесенных 

высказываний на известные 
темы (профессиональные и 

бытовые), понимать тексты на 

базовые 

Экспертная оценка 

результатов наблюдений за 

деятельностью 
обучающегося в процессе 

освоения образовательной 

программы 
 

УП 02 ПК 2.1 2.1. 
Структурировать 

цифровые 

данные для 

публикации. 

Предложенные исходные 

данные для 

формирования контента 

обработаны и 

подготовлены к 

публикации в 

соответствии с 

требованиями. 

Экспертное наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 

практике 
дифференцированный зачет по 

производственной практике 

 ПК 2.2. 

Размещать и 

обновлять 

информацион

ный материал  через систему управления 

контентом. 

Подготовленный контент 

размещен через систему 

управления контентом в 

соответствии с шаблоном. 

Экспертное наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 

практике 
дифференцированный зачет по 

производственной практике 

 ПК 2.3. 

Устанавливат

ь и 

разграничиват

ь права   

Определены группы 

пользователей веб-

ресурса и разграничены 

права доступа к 

отдельным разделам. 

Экспертное наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 

практике 

дифференцированный зачет по 

производственной практике 
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доступа   к 

разделам веб-

ресурса. 

 ПК 2.4. 

Собирать 

статистику по 

результатам 

работы веб-

ресурса. 

Представлен отчет по 

результатам сбора 

статистики работы веб-

ресурса. В отчете 

содержаться данные, 

соответствующие типовому 

чек-листу. 

Экспертное наблюдение, при 
выполнении работ по 

производственной 

практике 
дифференцированный зачет 

по производственной 

практике 

 ОК01.Выбирать 

способы решения 

задач 

профессионально

й деятельности 

применительно к различным 

контекстам. 

- обоснованность 

постановки цели, 

выбора и применения 

методов и способов 

решения 

профессиональных 

задач; 

адекватная оценка и 

самооценка эффективности 

и качества выполнения 

профессиональных задач 

Экспертное наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 
практике 

дифференцированный зачет 

по производственной 
практике 

 ОК 02. 
Использовать 

современные 

средства поиска, 
анализа и 

интерпретации 

информации, и 

информационные 
технологии для 

выполнения задач профессиональной деятельности. 

- использование различных 

источников, включая 

электронные ресурсы, 

медиаресурсы, Интернет-

ресурсы, периодические 

издания по специальности для 
решения профессиональных 

задач 

Экспертное наблюдение, при 
выполнении работ по 

производственной 

практике 
дифференцированный зачет 

по производственной 

практике 

 ОК 06. 

Проявлять 

гражданско-

патриотическу

ю позицию, 

демонстрирова

ть осознанное 

поведение на   основе 

традиционных 

общечеловечес

ких ценностей, в  том числе с  учетом гармонизации межнациональных  и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного 

поведения 

- соблюдение норм 

поведения во время 

учебных занятий и 

прохождения учебной и 

производственной практик, 

Экспертное наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 
практике 

дифференцированный зачет 

по производственной 
практике 

 ОК 07. 

Содействоват

ь сохранению 

окружающей 

среды, 

ресурсосбере

жению, 

применять 

знания об 

- эффективное 

выполнение правил ТБ 

во время учебных 

занятий, при 

прохождении учебной и 

производственной 

практик; 

- демонстрация 

знаний и использование 

Экспертное наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 
практике 

дифференцированный зачет 

по производственной 
практике 
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изменении 

климата, 

принципы 

бережливого 

производства, 

эффективно 

действовать в 

чрезвычайных 

ситуациях 

ресурсосберегающих 

технологий в 

профессиональной 
деятельности 

 ОК 08. 

Использовать 

средства 

физической 

культуры  для сохранения  и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности  и поддержания необходимого уровня физической 

подготовленности 

- эффективность 

использовать средств 

физической культуры для 

сохранения и укрепления 

здоровья при выполнении 

профессиональной 

деятельности. 

Экспертное наблюдение, при 
выполнении работ по 

производственной 

практике 
дифференцированный зачет 

по производственной 

практике 

 ОК 09. 

Пользоваться 

профессионально

й документацией 

на 

государственном 

и иностранном 

языках 

- эффективность 

использования в 

профессиональной 

деятельности необходимой 

технической документации, 

в том числе на английском 

языке. 

Экспертное наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 
практике 

дифференцированный зачет 

по производственной 
практике 
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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ  

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  ПРАКТИКИ 

1.1. Цель и место производственной практики в структуре образовательной 

программы: 

Рабочая программа производственной практики (ПП) является частью программы 

подготовки квалифицированных рабочих в соответствии с ФГОС СПО по 

профессии: 09.01.03 Оператор информационных систем и ресурсов 

и реализуется в профессиональном цикле после прохождения 

междисциплинарных курсов (МДК) в рамках профессиональных модулей в 

соответствии с учебным планом (п. 5.1. ОПОП): 
ПП 01 Производственная 

практика 

 

ПМ.01 Оформление и 

компоновка технической 

документации  

 

МДК.01.01 Выполнение 

работы по подготовке и 

обработке данных 

различных форматов,  
код и наименование МДК 

МДК.01.02 

Манипулирование данными 

и формирование запросов к 

базе данных) 
код и наименование МДК 

ПП 02 Производственная 

практика 

 

ПМ 02 Техническая 

обработка и размещение 

информационных ресурсов 

на сайте 
  

МДК 02.01 Работа в системе 

управления контентом 
код и наименование МДК 

МДК 02.02 Основы 
управления работой веб-

ресурсов 
код и наименование МДК 

 

 

Производственная практика направлена на развитие общих (ОК) и 

профессиональных компетенций (ПК): 

 
Код ОК / ПК Наименование ОК / ПК 

ПК 1.1. Выполнять ввод и обработку текстовых данных. 
 

ПК 1.2. Выполнять преобразование данных, связанных с изменениями 

структуры документов. 

ПК 1.3. Выполнять разметку и форматирование документов различных 

форматов. 

ПК 1.4. Конвертировать аналоговые данные в цифровые. 

ПК 1.5. Выполнять подготовку цифровых данных для дальнейшей 

обработки и архивирования. 

ПК 1.6. Формировать запросы для получения информации в базах 

данных. 

ПК 1.7. Выполнять операции с объектами базы данных. 

ПК 2.1. Структурировать цифровые данные для публикации. 

ПК 2.2. Размещать и обновлять информационный материал через систему 

управления контентом. 

file:///C:/Users/Admin/Desktop/МО%20ЗамУР/ПЕТРОЗАВОДСК/РП%2004_02_2k20/Application%20Data/Application%20Data/ian/Рабочий%20стол/ФГОССПО-210420_С.doc%23ПК_ПМ3
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ПК 2.3. Устанавливать и разграничивать права доступа к разделам веб-ресурса. 

ПК 2.4. Собирать статистику по результатам работы веб-ресурса. 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и 

интерпретации информации, и информационные технологии 

для выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие, предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, использовать знания по финансовой 

грамотности в различных жизненных ситуациях. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и 

команде. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом 

особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 06.  Проявлять гражданско-патриотическую позицию, 

демонстрировать осознанное поведение на основе 

традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с 

учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных 

отношений, применять стандарты антикоррупционного 

поведения 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, 

ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, 

принципы бережливого производства, эффективно действовать 

в чрезвычайных ситуациях 

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе профессиональной 

деятельности и поддержания необходимого уровня физической 

подготовленности 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках 

 

Цель производственной практики: приобретение практического опыта в 

рамках профессиональных модулей данной  ОПОП-П  по видам деятельности: 

«ВД 1.Оформление и компоновка технической документации»,  

«ВД 2. Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на 

сайте». (перечисляются все виды деятельности по ФГОС СПО и дополнительны 

ВД  по запросу работодателя). 
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1.2. Планируемые результаты освоения учебной практики 

В результате прохождения производственной практики по видам 

деятельности, предусмотренным ФГОС СПО, обучающийся должен получить 

практический опыт (сформировать умения): 
Наименование 

вида 

деятельности 

Практический опыт / умения 

ВД1.Оформлен

ие и 

компоновка 

технической 

документации 

набора и редактирования текста; 

выполнения операций с фрагментами текста; 

создания сложного многостраничного документа;  

создания и редактирования документов в облачных сервисах; 

создания списков рисунков, литературных источников и оглавлений; 

разметки и форматирования документов;  

оформления документов таблицами; 

работы в табличных процессорах; 

создания новых и использование стандартных шаблонов документов; 

сохранения документов в облачных хранилищах; 

совместной работы в группе редакторов; 

преобразования и перекомпоновки данных; 

применения к тексту документа стилей и других средств оформления; 

сохранения, копирования и создания резервных копий документов; 

сканирования, распознавания и сохранения изображений и текста; 

ведения и актуализации информационных баз данных; 

формирования запросов к базам данных; 

ВД 2 

Техническая 

обработка и 

размещение 

информационн

ых ресурсов на 

сайте 

преобразования и перекомпоновки контента, связанных с 

изменением структуры контента, форм и требований к оформлению; 

фото- или видео-захвата с экрана компьютера; 

сохранения медиа-файлов в различных форматах и их оптимизации 

для публикации в сети Интернет; 

размещения и обновления информационных материалов через 

систему управления контентом (CMS); 

заполнения служебной информации (названий и идентификаторов 

страниц, ключевых слов, мета-тегов); 

настройки внутренних связей между информационными 

блоками/страницами в системе управления контентом; 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

2.1. Трудоемкость освоения производственной практики 

 
Код ПП Объем, ак.ч.  Форма проведения производственной практики 

(концентрированно/ рассредоточено) 
Курс / семестр 

ПП. 01 108 рассредоточено 1 /2 

2 /4 

ПП. 02 256 рассредоточено 1 /2 

2 /4 

Всего ПП 364 Х Х 

 

2.2.  Структура производственной практики 

Код ПК 

 

Наименование разделов 

профессионального 

модуля 

Виды работ Наименование тем 

учебной практики 

Объем 

часов  

ПП01. производственная практика ПМ.01 Оформление и компоновка 

технической документации 

108 

Раздел 1. Подготовка текстовой документации (1курс,2 семестр) 24 

ПК 1.1 

ПК 1.2 

 

Раздел 1. Подготовка 

текстовой 

документации 

ПК 1.1. Выполнять ввод и 
обработку текстовых данных. 

ПК 1.2. Выполнять 

преобразование данных, 
связанных с изменениями 

структуры документов. 

 

Тема 1.1 

Основные 

приемы 

обработки 

текстовой и 

числовой 

информации 

36 

ПК 1.1 

ПК 1.2 

 

ПК 1.1. Выполнять ввод и 

обработку текстовых данных. 

ПК 1.2. Выполнять 
преобразование данных, 

связанных с изменениями 

структуры документов. 

 

Тема 1.2. 

Выполнение 

преобразования 

данных, 

связанных с 

изменениями 

структуры 

документов 

24 

ПК 1.3 ПК 1.3. Выполнять разметку и 

форматирование документов 

различных форматов. 

Тема 1.3 

Конвертирование 

аналоговых 
данных в 

цифровые 

12 

ВСЕГО ПО Раздел II. Работа с данными в базах данных и электронных таблицах 42 

ПК 1.6 Раздел II. Работа с 

данными в базах 

данных и 

электронных таблицах 

ПК 1.6. Формировать запросы 

для получения информации в 
базах данных. 

 

2.1. 

Электронные 

публикации 

40 

Промежуточная аттестация в форме Дифференцированный зачет 2 

ВСЕГО 108 

ПП02. Производственная практика ПМ 02 Техническая обработка и 

размещение информационных ресурсов на сайте 

252 

ПК 2.1 
ПК 2.2. 

ПК 2.3 

Раздел 1. Работа в 

системе управления 

контентом 

ПК 2.1. 
Структурировать цифровые 

данные для публикации. 

Тема 1.1. 

Структурирован

ие цифровых 

72 
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ПК 2.2. Размещать и 

обновлять информационный 

материал через систему 

управления контентом. 

ПК 2.3. Устанавливать и 

разграничивать права 

доступа к разделам веб-

ресурса. 

данных для 

публикации 

данных 

Тема 1.2.  

Программы 

обработки 

звуковой 

информации 

84 

ВСЕГО ПО РАЗДЕЛ 1. РАБОТА В СИСТЕМЕ УПРАВЛЕНИЯ КОНТЕНТОМ 156 

ПК 2.1 

ПК 2.2. 
ПК 2.3 

Раздел 2. Основы 

управления работой 

веб-ресурсов 

ПК 2.1. 

Структурировать цифровые 
данные для публикации. 

ПК 2.2. Размещать и 

обновлять информационный 

материал через систему 

управления контентом. 

ПК 2.3. Устанавливать и 

разграничивать права 

доступа к разделам веб-

ресурса. 

Тема 2.1. 
Установка и 
разграничение 
прав 
доступа к 
разделам веб- 
ресурса 

60 

ПК 2.1 

ПК 2.2. 
ПК 2.3 

 ПК 2.1. 

Структурировать цифровые 
данные для публикации. 

ПК 2.2. Размещать и обновлять 

информационный материал 

через систему управления 
контентом. 

ПК 2.3. Устанавливать и 

разграничивать права доступа к 
разделам веб-ресурса. 

Тема 2.2. Сбор 

статистики по 

результатам 

работы веб-

ресурса 

34 

Промежуточная аттестация в форме Дифференцированный зачет 2 

ВСЕГО ПО РАЗДЕЛ 2. Основы управления работой веб-ресурсов 96 
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2.3. Содержание производственной практики 

Наименование разделов 

профессионального модуля и 

тем учебной практики 

Содержание работ 
Объем, 

ак.ч. 

ПП.01 ПМ.01 Оформление и компоновка технической документации 108 

Раздел 1. Подготовка текстовой документации 72 

1курс, 2 семестр 36 

Тема 1.1 Основные приемы 

обработки текстовой и 

числовой информации 

Содержание  

Техника безопасности при работе с ПК 
1. Создание нового документа с помощью 

шаблонов, сохранение и редактирование 

документов средствами программы MS Word.,  
открытие, сохранение и редактирование 

документов средствами программы MS Word. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 

2. Работа с инструментами панели 

инструментов Вставка. 
Создание и форматирование таблиц.  

Расчётные операции в таблицах.  

Построение диаграмм. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
3. Сохранять документы в различных форматах 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 

4. Добавление в документ гиперссылок, сносок 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
5.Применять средства совместного редактирования 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 

6. Добавление в документ гиперссылок, сносок 

6 

2курс, 4 семестр 72 

Тема 1.2. Выполнение 

преобразования данных, 

связанных с изменениями 
структуры документов 

Содержание  

Техника безопасности при работе с ПК 

1 Выполнить основные приемы добавления в 
документ указателей, колонтитулов, оглавления. 

Изменение структуры и формы текстовых 

документов. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
2. Преобразование форматов и осуществление 

перекомпоновки данных в текстовых документах 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 

3. Создание сложных многостраничных 
документов с применением импортирования и 

внедрения текстовых, табличных и графических 

объектов из разных программных приложений 

6 

Техника безопасности при работе с ПК  

4. Создание и добавление в документов указателей, 

колонтитулов, оглавления. Применение средства 

форматирования. 
Создание, редактирование и настройка 

графических объектов. 

6 

Тема 1.3 Конвертирование 
аналоговых данных в цифровые.  

 

Содержание  

Техника безопасности при работе с ПК 

1.Сканирование текстовых документов. 

Распознавание и обработка текста.  Подготовка 

документа к печати. 

6 



38 

 

 Техника безопасности при работе с ПК 

2.Работа с программами архивирования 

6 

Раздел II. Работа с данными в базах данных и электронных таблицах 36 

1.4 Электронные публикации Содержание  

Техника безопасности при работе с ПК 

1. Создание, открытие, ввод данных и сохранение 

файлов средствами программы MS Excel. 

Автозаполнение 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 

2.Оформление таблиц. Создание и форматирование 

графиков и диаграмм по данным таблиц. 
Относительные и абсолютные ссылки в расчетах. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 

3.Создание и редактирование табличного 

документа  
Использование математических функций в 

расчётных операциях Ссылки. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 

4.Создание многостраничного документа. 
Создание табличной базы данных сотрудников.  

Сортировка данных. 

Закрепление областей, фильтрация списков. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 

5.Создание фильтров и запросов в MS Access. 

Создание форм и отчетов в MS Access 

Подготовка документа к печати. Печать 
выделенного диапазона, многостраничного 

документа, печать в экономичном режиме. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 

6.Создание и заполнение пустой базы данных. 

Редактирование базы данных. 
Установка связей в базе данных. 

Создание и редактирование форм, запросов, 

отчетов. Поиск информации в базе данных. 

Фильтрация. Подготовка документа к печати. 

4 

Промежуточная аттестация в форме Дифференцированный зачет 2 
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2.3. Содержание производственной практики 

Наименование разделов 

профессионального модуля и 

тем производственной 

практики 

Содержание работ 
Объем, 

ак.ч. 

ПП.01 ПМ 02 Техническая обработка и размещение информационных 

ресурсов на сайте 
252 

Раздел 1. Работа в системе управления контентом (1курс,2 семестр) 72 

Тема 1.1. Структурирование 

цифровых данных для 

публикации 

Содержание  

Техника безопасности при работе с ПК 

Организация пространства в веб-дизайне. 
Отступы, сетки и лейауты. 

12 

Техника безопасности при работе с ПК 
Работа с основными элементами веб-страницы 

12 

Техника безопасности при работе с ПК 
Работа с брифом сайта 

12 

Техника безопасности при работе с ПК 
Формирование модульной сетки 

12 

Техника безопасности при работе с ПК 
Оформление Шапки и Подвала сайта 

12 

Техника безопасности при работе с ПК 
Создание логотипа. 

12 

2курс, 4 семестр 180 
Тема 1.2.  Программы 

обработки звуковой 

информации 

 

Содержание  
Техника безопасности при работе с ПК 
Общие принципы внутренней организации 

системы управления контентом (CMS) 

WordPress. 

18 

Техника безопасности при работе с ПК 
Создание страниц, записей и рубрик сайта 

CMS WordPress 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Размещение графических изображений, 

различных файлов и медиаконтента. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Работа с библиотекой медиафайлов 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Публикация мультимедийного контента 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Работа с Административной панелью 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Управление комментариями 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Публикация записей 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Установка и настройка тем оформления сайта 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Настройка виджетов для оформления сайта 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Создание и настройка меню 

6 

Установка и использование плагинов 6 
Раздел 2. Основы управления работой веб-ресурсов  
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Тема 2.1. Установка и 
разграничение прав 
доступа к разделам веб- 
ресурса 

Содержание  

Техника безопасности при работе с ПК 
Установка и разграничение прав доступа к 

разделам веб-ресурса 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Удаление, добавление новых пользователей. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Редактирование учетной записи 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Создание локального сервера для установки 
Wordpress 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Создание собственного сайта 

18 

Техника безопасности при работе с ПК 
Создание сайта Wordpress на веб-платформе 

хостинг-провайдера 

12 

Техника безопасности при работе с ПК 
Регистрация сайта в поисковых системах 

6 

Тема 2.2. Сбор статистики по 

результатам работы веб-

ресурса 

Содержание  

Техника безопасности при работе с ПК 
Веб-аналитика. Задачи веб-аналитики. Методы 
и преимущества веб-аналитики. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Сравнительный анализ плагинов WordPress 
для анализа статистики сайта. 

6 

Техника безопасности при работе с ПК 
Установка плагинов для отслеживания 
статистики. 

6 

Сбор статистики сайта. 16 

Промежуточная аттестация в форме Дифференцированный зачет 2 
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3.  УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 

ПРАКТИКИ 

3.1. Материально-техническое обеспечение производственной практики 

Производственная практика проводится в организациях, направление 

деятельности которых соответствует профилю подготовки обучающихся (далее – 

Профильные организации). 

База прохождения производственной практики должна быть 

укомплектована оборудованием, техническими средствами обучения в объеме, 

позволяющем выполнять определенные виды работ, связанные с будущей 

профессиональной деятельностью обучающихся. База практики должна 

обеспечивать безопасные условия труда для обучающихся.   

При определении мест производственной практики (по профилю 

специальности) для лиц с ограниченными возможностями здоровья учитываются 

рекомендации медико-социальной экспертизы, отраженные в индивидуальной 

программе реабилитации, относительно рекомендованных условий и видов труда. 

3.2. Учебно-методическое обеспечение 

3.2.1. Основные печатные и/или электронные издания 

1. Шитов, В. Н. Менеджмент информационного контента: учебное пособие / В.Н. 

Шитов. — Москва: ИНФРА-М, 2022. — 209 с. — (Среднее профессиональное образование 

2. Букунов, С. В. Разработка приложений с графическим пользовательским 

интерфейсом на языке Python / С. В. Букунов, О. В. Букунова. — Санкт-Петербург : Лань, 2023. 

— 90 с. — ISBN 978-5-507-45192-0. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 

система. — URL: https://e.lanbook.com/book/292853 

3. Катунин, Г. П. Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной 

информации: учебник для СПО / Г. П. Катунин. — Саратов: Профобразование, 2021. — 793 c. 

— ISBN 978-5-4488-1308-5. — Текст: электронный // Электронный ресурс цифровой 

образовательной среды СПО PROFобразование: [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/108831 

4. Майстренко, А. В. Мультимедийные средства обработки информации: учебное 

пособие для СПО / А. В. Майстренко, Н. В. Майстренко. — Саратов: Профобразование, 2020. 

— 81 c. — ISBN 978-5-4488-0734-3. — Текст: электронный // Электронный ресурс цифровой 

образовательной среды СПО PROFобразование: [сайт]. — URL:https://profspo.ru/books/90169 

5. Полуэктова, Н. Р.  Разработка веб-приложений : учебное пособие для среднего 

профессионального образования / Н. Р. Полуэктова. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 

204 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-14744-5. — Текст : электронный 

// Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/519727 

6. Соколова, В. В.  Разработка мобильных приложений : учебное пособие для 

среднего профессионального образования / В. В. Соколова. — Москва : Издательство Юрайт, 

2023. — 160 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16868-6. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/531931 

7. Стасышин, В. М. Разработка информационных систем и баз данных: учебное 

пособие для СПО / В. М. Стасышин. — Саратов: Профобразование, 2020. — 100 c. — ISBN 

978-5-4488-0527-1. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART: 

[сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/87389.html 

8. Сысолетин, Е. Г.  Разработка интернет-приложений : учебное пособие для 

среднего профессионального образования / Е. Г. Сысолетин, С. Д. Ростунцев. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 90 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

10015-0. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/517538 
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9. Технологии создания и публикации цифровой мультимедийной информации: 

практикум для СПО / Л. Н. Титова, Е. П. Жилко, Э. И. Дяминова, Р. Р. Рамазанова. — Саратов: 

Профобразование, 2021. — 131 c. — ISBN 978-5-4488-1305-4. — Текст: электронный // 

Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО PROFобразование: [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/108656 

10. Тузовский, А. Ф.  Проектирование и разработка web-приложений : учебное 

пособие для среднего профессионального образования / А. Ф. Тузовский. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 219 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

16767-2. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/531669 

11. Фролов, А. Б. Основы web-дизайна. Разработка, создание и сопровождение web-

сайтов: учебное пособие для СПО / А. Б. Фролов, И. А. Нагаева, И. А. Кузнецов. — Саратов: 

Профобразование, 2020. — 244 c. — ISBN 978-5-4488-0861-6. — Текст: электронный // 

Цифровой образовательный ресурс IPR SMART: [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/96765.html 

12. Янцев, В. В. JavaScript и PHP. Content management system / В. В. Янцев. — Санкт-

Петербург : Лань, 2022. — 192 с. — ISBN 978-5-507-44845-6. — Текст : электронный // Лань : 

электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/266651 

3.2.2. Дополнительные источники  

Отраслевые информационные ресурсы: Тесля Елена Владимировна, Вихрева Галина 

Михайловна: Издательство: Директ-Медиа Год издания: 2019 Кол-во страниц: 125 Вид 

издания: Учебное пособие. Режим доступа: https://znanium.com/catalog/document?id=399336 

2. Основы web-технологий: учебное пособие / П.Б. Храмцов [и др.]. — Москва: 

Интернет-Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 

374 c. — ISBN 978-5-4497-0673-7. — Текст: электронный // IPR SMART: [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/97560.html 

3. Сырых, Ю. Современный веб-дизайн. Настольный и мобильный / Ю. Сырых. - М.: 

Диалектика, 2019. - 384 c. 

3.3. Общие требования к организации производственной практики  

Производственная практика проводится в профильных организациях на 

основе договоров, заключаемых между образовательным организацией СПО и 

профильными организациями. 

В период прохождения производственной практики  обучающиеся могут 

зачисляться на вакантные должности, если работа соответствует требованиям 

программы производственной практики.  

Сроки проведения производственной практики устанавливаются 

образовательной организацией в соответствии с ОПОП по профессии: 09.01.03 

Оператор информационных систем и ресурсов Производственная практика 

реализуются в форме практической подготовки и проводится  непрерывно, так 

при условии обеспечения связи между теоретическим обучением и содержанием 

практики. 

 

 

3.4 Кадровое обеспечение процесса производственной практики  

Организацию и руководство производственной практикой осуществляют 

руководители практики от образовательной организации и от профильной 

организации. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

Индекс 

ПП 
Код ПК, ОК 

Основные показатели 

оценки результата 

Формы и методы 

контроля и оценки 

ПП 01 ПК 1.1. 

Выполнять 

ввод и 

обработку 

текстовых 

данных 

- Выполняет набор и 

редактирование 

текста 

- Выполняет 

сканирование и 

распознавание текста 

- Выполнять разметку 

и форматирование 

документов 

- Выполняет 

сохранение, 

копирование и 

резервирование 

документов 

- Выполняет 

преобразование и 

перекомпоновка 

данных, связанные с 

изменениями 

структуры 

документов, форм и 

требований к 

оформлению 

Выполняет сохранение 

документов в 

различных 

компьютерных 

форматах 

Текущий контроль в 

форме: 

 

 

оформления и сдачи 

материалов 

практических работ 

 

 

-тестирование по темам 

МДК. 

Проверочные работы 

по учебной практике по 

каждой ПК 

 

Комплексный 

экзамен по модулю 

 

Практических занятий; 

ПК 1.2. 

Выполнять 

преобразован

ие данных, 

связанных с 

изменениями 

структуры 

документов 

- Выполняет 

преобразование и 

перекомпоновка 

данных, связанные с 

изменениями 

структуры документов, 

форм и требований к 

оформлению 

ПК 1.3. 

Выполнять 

разметку и 

форматирован

ие документов 

- Выполняет разметку и 

форматирование 

документов различных 

форматов 
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различных 

форматов. 

ПК 1.4. 

Конвертирова

ть 

аналоговые 

данные в 

цифровые 

-Выполняет 

сканирование и 

распознавание текста 

-Использовать 

компьютерную технику 

и устройства для 

получения цифровых 

данных 

-Работать с 

документами, стилями, 

таблицами, списками, 

заголовками 

и другими элементами 

форматирования 

ПК1.5. 

Выполнять 

подготовку 

цифровых 

данных для 

дальнейшей 

обработки и 

архивировани

я. 

-Выполняет 

сохранение, 

копирование и 

резервирование 

документов 

- Выполнять 

сохранение документов 

в различных 

компьютерных 

форматах. 
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ПК 1.6. 

Формировать 

запросы для 

получения 

информации в 

базах данных. 

- Формирование 

запросов и получение 

информации 

от сотрудников 

организации 

- Согласование и 

утверждение 

информационных 

материалов 

- Передача 

информационных 

материалов, замечаний, 

исправлений между 

специалистами по 

информационным 

ресурсам и 

сотрудниками 

организации 

- Мониторинг 

появления новой или 

необходимой 

информации 

внутри организации, в 

информационно- 

телекоммуникационной 

сети 

"Интернет" и других 

источниках 

- Общая оценка 

значимости 

и приоритетности 

получаемой 

информации 

ПК 1.7. 

Выполнять 

операции с 

объектами 

базы данных. 

-Принципы 

организации 

информационных баз 

данных 

-Основы 

законодательства 

Российской Федерации 

в области хранения и 

распространения 

персональных 

данных 

ОК 01. Способность Экспертная оценка 
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Выбирать 

способы 

решения задач 

профессионал

ьной 

деятельности 

применительн

о к различным 

контекстам 

 

рассчитывать 

размеры выплат по 

процентным ставкам 

кредитования; 

Способность 

определять 

инвестиционную 

привлекательность 

коммерческих идей в 

рамках 

профессиональной 

деятельности; 

Способность 

презентовать бизнес-

идею; 

Способность 

определять источники 

результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в 

процессе освоения 

образовательной 

программы 

 ОК 02. 

Использовать 

современные 

средства 

поиска, 

анализа и 

интерпретаци

и 

информации, 

и 

информацион

ные 

технологии 

для 

выполнения 

задач 

профессионал

ьной 

деятельности 

Способность 

определять задачи для 

поиска информации; 

Способность 

определять 

необходимые 

источники 

информации; 

Способность 

планировать процесс 

поиска; 

Способность 

структурировать 

получаемую 

информацию; 

Способность выделять 

наиболее 

значимое в перечне 

информации; 

Способность оценивать 

практическую 

значимость 

результатов поиска; 

Способность 

оформлять результаты 

поиска 

Экспертная оценка 

результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в 

процессе освоения 

образовательной 

программы 

 

 ОК 03. 

Планировать 

Способность 

определять 
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и 

реализовывать 

собственное 

профессионал

ьное и 

личностное 

развитие, 

предпринимат

ельскую 

деятельность 

в 

профессионал

ьной сфере, 

использовать 

знания по 

правовой 

и финансовой 

грамотности в 

различных 

жизненных 

ситуациях 

актуальность 

нормативно-правовой 

документации в 

профессиональной 

деятельности; 

Способность 

применять 

современную научную 

профессиональную 

терминологию; 

Способность 

определять и 

выстраивать 

траектории 

профессионального 

развития и 

самообразования; 

Способность выявлять 

достоинства 

и недостатки 

коммерческой идеи; 

Способность 

презентовать идеи 

открытия собственного 

дела в 

профессиональной 

деятельности; 

Способность 

оформлять бизнес- 

план; 

 ОК 04. 

Эффективно 

взаимодейств

овать и 

работать в 

коллективе и 

команде 

Способность 

организовывать работу 

коллектива и команды; 

Способность 

взаимодействовать с 

коллегами, 

руководством, 

клиентами в ходе 

профессиональной 

деятельности. 

Экспертная оценка 

результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в 

процессе освоения 

образовательной 

программы 

 ОК 05. 

Осуществлять 

устную и 

письменную 

коммуникаци

Способность грамотно 

излагать свои мысли и 

оформлять 

документы по 

профессиональной 

Экспертная оценка 

результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в 
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ю на 

государственн

ом языке 

Российской 

Федерации с 

учетом 

особенностей 

социального и 

культурного 

контекста 

тематике на 

государственном 

языке, проявлять 

толерантность в 

рабочем коллективе. 

процессе освоения 

образовательной 

программы 

 

 ОК 06. 

Проявлять 

гражданско-

патриотическу

ю позицию, 

демонстриров

ать 

осознанное 

поведение на 

основе 

традиционных 

общечеловече

ских 

ценностей, в 

том числе с 

учетом 

гармонизации 

межнациональ

ных и 

межрелигиозн

ых 

отношений, 

применять 

стандарты 

антикоррупци

онного 

поведения 

Способность описывать 

значимость своей 

профессии; 

Способность 

применять стандарты 

антикоррупционного 

поведения. 

Экспертная оценка 

результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в 

процессе освоения 

образовательной 

программы 

 

 ОК 07. 

Содействоват

ь 

сохранению 

окружающей 

среды, 

ресурсосбере

жению, 

Способность 

соблюдать нормы 

экологической 

безопасности; 

Способность 

определять 

направления 

ресурсосбережения в 

Экспертная оценка 

результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в 

процессе освоения 

образовательной 

программы 
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применять 

знания об 

изменении 

климата, 

принципы 

бережливого 

производства, 

эффективно 

действовать в 

чрезвычайных 

ситуациях 

рамках 

профессиональной 

деятельности по 

профессии 

осуществлять работу с 

соблюдением 

принципов 

бережливого 

производства; 

Способность 

организовывать 

профессиональную 

деятельность с учетом 

знаний об изменении 

климатических условий 

региона. 

 

 ОК 08. 

Использовать 

средства 

физической 

культуры для 

сохранения и 

укрепления 

здоровья в 

процессе 

профессионал

ьной 

деятельности 

и 

поддержания 

необходимого 

уровня 

физической 

подготовленн

ости 

Способность 

использовать 3 

физкультурно-

оздоровительную 

деятельность для 

укрепления 

здоровья, достижения 

жизненных и 

профессиональных 

целей; 

Способность 

применять 

рациональные приемы 

двигательных функций 

в 

профессиональной 

деятельности; 

Способность 

пользоваться 

средствами 

профилактики 

перенапряжения 

характерными для 

данной профессии. 

Экспертная оценка 

результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в 

процессе освоения 

образовательной 

программы 

 

 ОК 09. 

Пользоваться 

профессионал

ьной 

документацие

Способность понимать 

общий смысл четко 

произнесенных 

высказываний на 

известные темы 

Экспертная оценка 

результатов 

наблюдений за 

деятельностью 

обучающегося в 
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й на 

государственн

ом и 

иностранном 

языках 

 

(профессиональные и 

бытовые), понимать 

тексты на базовые 

процессе освоения 

образовательной 

программы 

 

ПП 02 ПК 2.1

 2.1. 

Структуриров

ать цифровые 

данные для 

публикации. 

Предложенные 

исходные данные для 

формирования 

контента обработаны и 

подготовлены к 

публикации в 

соответствии с 

требованиями. 

Экспертное 

наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 

практике 

дифференцированный 

зачет по 

производственной 

практике 

 ПК 2.2. 

Размещать и 

обновлять 

информацион

ный материал

 

 через 

систему

 управле

ния 

контентом. 

Подготовленный 

контент размещен 

через систему 

управления контентом 

в соответствии с 

шаблоном. 

Экспертное 

наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 

практике 

дифференцированный 

зачет по 

производственной 

практике 

 ПК 2.3. 

Устанавливат

ь и 

разграничиват

ь права   

доступа   к 

разделам веб-

ресурса. 

Определены

 группы 

пользователей веб-

ресурса и разграничены 

права доступа к 

отдельным разделам. 

Экспертное 

наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 

практике 

дифференцированный 

зачет по 

производственной 

практике 

 ПК 2.4. 

Собирать 

статистику по 

результатам 

работы веб-

ресурса. 

Представлен отчет

 по результатам 

сбора статистики 

работы веб-ресурса. В 

отчете содержаться 

данные,соответствующ

ие типовому чек-листу. 

Экспертное 

наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 

практике 

дифференцированный 

зачет по 

производственной 

практике 

 ОК01.Выбира - обоснованность Экспертное 
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ть способы 

решения задач 

профессионал

ьной 

деятельности 

применительн

о к 

различным 

контекстам. 

постановки цели, 

выбора и применения 

методов и способов 

решения 

профессиональных 

задач; 

адекватная оценка и 

самооценка 

эффективности и 

качества выполнения 

профессиональных 

задач 

наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 

практике 

дифференцированный 

зачет по 

производственной 

практике 

 ОК 02. 

Использовать 

современные 

средства 

поиска, 

анализа и 

интерпретаци

и 

информации,

 и 

информацион

ные 

технологии

 для 

выполнения

 задач 

профессионал

ьной 

деятельности. 

- использование 

различных источников, 

включая электронные 

ресурсы, 

медиаресурсы, 

Интернет-ресурсы, 

периодические издания 

по специальности для 

решения 

профессиональных 

задач 

Экспертное 

наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 

практике 

дифференцированный 

зачет по 

производственной 

практике 

 ОК 06. 

Проявлять 

гражданско-

патриотическу

ю позицию, 

демонстриров

ать 

осознанное 

поведение на 

основе 

традиционных 

общечеловече

ских 

ценностей, в 

- соблюдение норм 

поведения во время 

учебных занятий и 

прохождения учебной и 

производственной 

практик, 

Экспертное 

наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 

практике 

дифференцированный 

зачет по 

производственной 

практике 
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том числе с 

учетом 

гармонизации 

межнациональ

ных и 

межрелигиозн

ых 

отношений, 

применять 

стандарты 

антикоррупци

онного 

поведения 

 ОК 07. 

Содействоват

ь сохранению 

окружающей 

среды, 

ресурсосбере

жению, 

применять 

знания об 

изменении 

климата, 

принципы 

бережливого 

производства, 

эффективно 

действовать в 

чрезвычайных 

ситуациях 

- эффективное 

выполнение правил ТБ 

во время учебных 

занятий, при 

прохождении учебной 

и производственной 

практик; 

- демонстрация знаний 

и использование 

ресурсосберегающих 

технологий в 

профессиональной 

деятельности 

Экспертное 

наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 

практике 

дифференцированный 

зачет по 

производственной 

практике 

 ОК 08. 

Использовать 

средства 

физической 

культуры для 

сохранения и 

укрепления 

здоровья в 

процессе 

профессионал

ьной 

деятельности 

и 

поддержания 

- эффективность 

использовать средств 

физической культуры 

для сохранения и 

укрепления здоровья 

при выполнении 

профессиональной 

деятельности. 

Экспертное 

наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 

практике 

дифференцированный 

зачет по 

производственной 

практике 
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необходимого 

уровня 

физической 

подготовленн

ости 

 ОК 09. 

Пользоваться 

профессионал

ьной 

документацие

й на 

государственн

ом и 

иностранном 

языках 

- эффективность 

использования в 

профессиональной 

деятельности 

необходимой 

технической 

документации, в том 

числе на английском 

языке. 

Экспертное 

наблюдение, при 

выполнении работ по 

производственной 

практике 

дифференцированный 

зачет по 

производственной 

практике 
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 Приложение 1 

 

 

 
ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВЕННУЮ ПРАКТИКУ 

ПП.ПМ 01. производственная практика 

 

Обучающему(ей)ся 

__________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

Профессия:09.01.03 Оператор информационных систем и ресурсов  

Группа:___________________________________________________________________________ 

Вид практики: _____________________________________________________________________ 

Тип практики (при наличии) _________________________________________________________ 

Продолжительность практики в неделях: ________  

Начало практики «__» __________ 202_ г.   

Окончание практики «__» __________ 202_ г.   

Место прохождения практики: _______________________________________________________  

(наименование организации, адрес, тел.) 

Руководитель практики от образовательной организации________________________________ 

Цель практики  ___________________________________________________________________ 

Задачи практики:___________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________; 

В процессе практики обучающийся должен выполнить виды работ в соответствии с 

Программой практики. 

По окончании прохождения практики обучающийся должен представить отчет.  

Требования по составу (содержанию) отчета: 

Отчет о практике должен включать материалы, собранные во время прохождения практики в соответствии 

с выданным индивидуальным задание на практику. Это может быть информация о структуре, 

технологическом процессе и применяемом оборудовании в организации прохождения практики, могут 

быть данные для выполнения расчетов, отчет может включать необходимые схемы, чертежи, таблицы, 

графики и т.д. 

Руководитель практики от образовательной организации _________________________________ 

«__» __________ 202_ г.   
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Приложение 2 

 

 

Министерство образования Ставропольского края 

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

«Зеленокумский многопрофильный техникум» 

 

 

ДНЕВНИК 

 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ: 

ПМ.01. «Оформление и компоновка технической документации» 

 

 Обучающегося(ейся)___________________________________________________  

 

09.01.03 «Оператор информационных систем и ресурсов» 

Курс - _1__      

Группа №____ 

 

с «___»__________ 202__ г по «___» __________202__ г. 

Место прохождения практики:  

_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

 

 

 

 

Количество часов: _36__ часов. 

 

 

 

Руководитель практики от техникума:____________/_________________/ 
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К сведению практиканта: 

Производственная практика является важнейшей частью учебного процесса и ставит своей 

задачей формирование у обучающегося практического опыта и приобретение умений 

практической работы по профессии: 09.01.03 «Оператор информационных систем и 

ресурсов» 

Обучающийся при прохождении производственной практики обязан:  

- строго соблюдать правила охраны труда, внутреннего распорядка, противопожарного режима, 

санитарии и гигиены;  

- полностью выполнять задания, предусмотренные программой производственной практики;  

-вести дневник по производственной практике, в который ежедневно вносить краткие записи о 

выполненной работе;  

- соблюдать установленную форму одежды.  

После прохождения производственной практики, обучающийся должен        своевременно 

сдать дневник, характеристику, аттестационный лист, отчет руководителю практики от 

образовательного учреждения 

Обучающийся, не выполнивший программу производственной практики в 

 полном объеме, не может быть допущен к дифференцированному (комбинированному) зачету 

по производственной практики и экзамену по профессиональному модулю.  

  

  

Ознакомлен _______________________________________  

                                   подпись обучающегося  
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ПМ.01. «Оформление и компоновка технической документации». 

Ф.И.О._______________________________________________________________ 

  

за время прохождения производственной практики с «__» ______202____г по  

«__» ________ 202_г.          

Выполнил(а) виды работ: 

 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных 

компетенций 

ВД 1 Оформление и компоновка технической документации. 

ПК 1.1 Выполнять ввод и обработку текстовых данных. 

ПК 1.2 Выполнять преобразование данных, связанных с изменениями 

структуры документов. 

ПК 1.3 Выполнять разметку и форматирование документов различных 

форматов. 

ПК 1.4 Конвертировать аналоговые данные в цифровые. 

ПК 1.5 Выполнять подготовку цифровых данных для дальнейшей 

обработки и архивирования. 

ПК 1.6 Формировать запросы для получения информации в базах данных. 

ПК 1.7 Выполнять операции с объектами базы данных. 
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План- задание: 

 

Дата 

 

Содержание 

ко
л
и
ч
ес

тв
о
 

ч
ас

о
в 

Оценка подпись 
руководи-

теля 
практики 

Подпись 
обучающегося(ейся) 

Раздел 1. Подготовка текстовой документации 

 Создание нового документа с помощью 

шаблонов, сохранение и редактирование 
документов средствами программы MS 

Word. 

6    

 Работа с инструментами панели 

инструментов Вставка. 
Создание и форматирование таблиц.  

Расчётные операции в таблицах.  

Построение диаграмм. 

6    

 Сохранять документы в различных 

форматах. 
6    

 Добавление в документ гиперссылок, 

сносок. 
6    

 Работа с применением средств совместного 

редактирования. 
6    

 Работа с Добавление в документ 

гиперссылок, сносок. 
6    

  36    
Замечания________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 

Дата: «___»_____        ____    202_        _г. 

 

 

 

М.П                                     Подпись руководителя практики:__________               _______                           
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Приложение 3 

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ 

по производственной практике 

ПМ.01. «Оформление и компоновка технической документации». 
 

Обучающийся _________________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  

 

Профессия 09.01.03 «Оператор информационных систем и ресурсов» 

Группа ______________   

База прохождения практики_________________________________  

 

Период прохождения практики с «___» ___________ 202__г. по « ___» __________202__г. 

 

Проявленные профессиональные компетенции:  

 

Виды и объем работ, выполненных обучающимся вовремя 

практики 

Уровень  выполнения 

работ 
Д – допустимый 

(«репродуктивный») – 3 б;  

О – оптимальный – 4 б;  
 В – высокий  

(«творческий») – 5 б. 

ВД 1 Оформление и компоновка технической документации.  

ПК 1.1 Выполнять ввод и обработку текстовых данных.  

ПК 1.2 Выполнять преобразование данных, связанных с 

изменениями структуры документов. 

 

ПК 1.3 Выполнять разметку и форматирование документов 

различных форматов. 

 

ПК 1.4 Конвертировать аналоговые данные в цифровые.  

ПК 1.5 Выполнять подготовку цифровых данных для 

дальнейшей обработки и архивирования. 

 

ПК 1.6 Формировать запросы для получения информации в 

базах данных. 

 

ПК 1.7 Выполнять операции с объектами базы данных.  

 

 
Дата «__»            ______202  __г  
 

Подпись руководителя практики:_                         /                                   / 
                                                                                                        подпись                        расшифровка подписи  
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Приложение 4 

Характеристика по производственной практике 

ПМ.01. «Оформление и компоновка технической документации». 
Обучающийся(аяся) ______________________________________________________________             

по профессии:  09.01.03  «Оператор информационных систем и ресурсов» 

Группа ______________  

База производственной практики _________________________________________________  

Период прохождения производственной практики с «___» ______202__г. по « __» ____202__г. 

 

Виды и объем работ, выполненных 

обучающим(ей)ся во 

время практики 

 

Освоен / не освоен 

(нужное 

подчеркнуть) 

ВД 1 Оформление и компоновка технической 

документации. 

Освоен / не освоен 

ПК 1.1 Выполнять ввод и обработку текстовых данных. Освоен / не освоен 

ПК 1.2 Выполнять преобразование данных, связанных с 

изменениями структуры документов. 

Освоен / не освоен 

ПК 1.3 Выполнять разметку и форматирование 

документов различных форматов. 

Освоен / не освоен 

ПК 1.4 Конвертировать аналоговые данные в цифровые. Освоен / не освоен 

ПК 1.5 Выполнять подготовку цифровых данных для 

дальнейшей обработки и архивирования. 

Освоен / не освоен 

ПК 1.6 Формировать запросы для получения 

информации в базах данных. 

Освоен / не освоен 

ПК 1.7 Выполнять операции с объектами базы данных. Освоен / не освоен 

2.Уровень профессиональной подготовки _________________________________________  
( низкий, средний, высокий) 

3.Качество выполнения заданий (работ)  

_____________________________________________________________________________  
( низкий, средний, высокий) 

4.Ответственность, дисциплинированность________________________________________  

  

5. Умение и готовность к работе в команде и к общению с коллегами, руководством и 

гостями_______________________________________________________________________  
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6.Особое мнение   

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________  

  

  

  

Руководитель практики:  ________________________________________  

                                                                     (должность, ФИО)  

                                                                                      _____________ 

Дата__________ 20______,                                    подпись, печать предприятия  
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Приложение № 5. 

 

УТВЕРЖДАЮ  
Руководитель от предприятия  

________________/_______________  

Подпись                   ФИО 

_____ _________________ 20__ г.  

                            м.п.  

  

  

 

 

 

ОТЧЕТ 

по практике 

ПМ.01. «Оформление и компоновка технической документации». 

 

Профессия:  09.01.03 Оператор информационных систем и ресурсов 

 

Предприятие практики______________________________________________________   

(указать название предприятия) 

  

  

Обучающийся _________________________________________________________________  

(ФИО) 

Группа №: _______  

  

Руководитель практики: ________________________________________________________   

Должность, ФИО руководителя практики от техникума 

Оценка: ________              ____________________    

                                                          Подпись 

 

Дата _____ 20_____/20___ уч.год 
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СОГЛАСОВАНО                                                                             Задание на практику выдал: 

Руководитель от предприятия  

________________/_______________  Мастер п/о _______________/___________  

              ФИО                Подпись                  

                                                                                                     Подпись                   ФИО  

_____ _________________ 20__ г.                 _____ _________________ 20__ г.                                         

м.п.   
  

ЗАДАНИЕ НА ПРАКТИКУ (Выполните задание и оформите отчет по предложенной 

форме)  

 
Наименование мероприятий уровень  

выполнения 

(высокий, 

средний, низкий  

1. Структура отчета по практике:   

2.  титульный лист (оформляется по установленной единой форме)   

3. индивидуальное задание   

4. содержание  
  

5. Введение (цели и задачи практики);  
 

6. Основная часть (содержание проделанной обучающимся работы в 

соответствии с целями и задачами программы практики и 

индивидуальным заданием);  
 

6. Заключение (выводы по результатам 

практики);   

 
 

7. Список использованных источников (при необходимости); 
 

8. Приложения.  
 

  

  

 Обучающийся _______________/______________  

 

Отчет о практике 

Отчет о практике должен включать материалы, собранные во время прохождения 

практики 

в соответствии с выданным индивидуальным задание на практику. Это может 

быть информация 

о структуре, технологическом процессе и применяемом оборудовании в 

организации прохождения 
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практики, могут быть данные для выполнения расчетов, отчет может включать 

необходимые схемы, чертежи, таблицы, графики и т.д. 

Структура отчета по практике: 

 титульный лист (оформляется по установленной единой форме); 

  индивидуальное задание; 

содержание; 

введение (цели и задачи практики); 

основная часть (содержание проделанной обучающимся работы в соответствии с 

целями 

и задачами программы практики и индивидуальным заданием); 

заключение (выводы по результатам практики); 

список использованных источников (при необходимости); 

приложения. 
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 Приложение 1 

 

 

 
ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВЕННУЮ ПРАКТИКУ 

ПП.ПМ 01. производственная практика 

 

Обучающему(ей)ся 

__________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

Профессия:09.01.03 Оператор информационных систем и ресурсов  

Группа:___________________________________________________________________________ 

Вид практики: _____________________________________________________________________ 

Тип практики (при наличии) _________________________________________________________ 

Продолжительность практики в неделях: ________  

Начало практики «__» __________ 202_ г.   

Окончание практики «__» __________ 202_ г.   

Место прохождения практики: _______________________________________________________  

(наименование организации, адрес, тел.) 

Руководитель практики от образовательной организации________________________________ 

Цель практики  ___________________________________________________________________ 

Задачи практики:___________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________; 

В процессе практики обучающийся должен выполнить виды работ в соответствии с 

Программой практики. 

По окончании прохождения практики обучающийся должен представить отчет.  

Требования по составу (содержанию) отчета: 

Отчет о практике должен включать материалы, собранные во время прохождения практики в соответствии 

с выданным индивидуальным задание на практику. Это может быть информация о структуре, 

технологическом процессе и применяемом оборудовании в организации прохождения практики, могут 

быть данные для выполнения расчетов, отчет может включать необходимые схемы, чертежи, таблицы, 

графики и т.д. 

Руководитель практики от образовательной организации _________________________________ 

«__» __________ 202_ г.   
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Приложение 2 

Министерство образования Ставропольского края 

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

«Зеленокумский многопрофильный техникум» 

 

 

 

 

ДНЕВНИК 

производственной практики по 

ПМ.01. «Оформление и компоновка технической документации» 

 

  

 

 

 

 

 

Обучающегося(ейся)____________________________________________________  

 

09.01.03 «Оператор информационных систем и ресурсов» 

Курс - _2__      

Группа № ________ 

 

с «___»__________ 202__ г по «___» __________202__ г. 

Место прохождения практики:  

_________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 

Количество часов: 72_ часа. 

Руководитель практики  _________________________/_______________________/ 
                                                             (подпись)                                               (Ф.И.О.) 
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К сведению практиканта: 

Производственная практика является важнейшей частью учебного процесса и ставит своей 

задачей формирование у обучающегося практического опыта и приобретение умений 

практической работы по профессии: 09.01.03 «Оператор информационных систем и 

ресурсов» 

Обучающийся при прохождении производственной практики обязан:  

- строго соблюдать правила охраны труда, внутреннего распорядка, противопожарного режима, 

санитарии и гигиены;  

- полностью выполнять задания, предусмотренные программой производственной практики;  

-вести дневник по производственной практике, в который ежедневно вносить краткие записи о 

выполненной работе;  

- соблюдать установленную форму одежды.  

После прохождения производственной практики, обучающийся должен        своевременно 

сдать дневник, характеристику, аттестационный лист, отчет руководителю практики от 

образовательного учреждения 

Обучающийся, не выполнивший программу производственной практики в 

 полном объеме, не может быть допущен к дифференцированному (комбинированному) зачету 

по производственной практики и экзамену по профессиональному модулю.  

  

  

Ознакомлен _______________________________________  

                                   подпись обучающегося  
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ПМ.01. «Оформление и компоновка технической документации». 

Ф.И.О.________________________________________________________________ 

за время прохождения производственной практики с «__» ______202__г по «__» _____ 202_г.          

Выполнил(а) виды работ: 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 1 Оформление и компоновка технической документации. 

ПК 1.1 Выполнять ввод и обработку текстовых данных. 

ПК 1.2 Выполнять преобразование данных, связанных с изменениями 

структуры документов. 

ПК 1.3 Выполнять разметку и форматирование документов различных 

форматов. 

ПК 1.4 Конвертировать аналоговые данные в цифровые. 

ПК 1.5 Выполнять подготовку цифровых данных для дальнейшей обработки 

и архивирования. 

ПК 1.6 Формировать запросы для получения информации в базах данных. 

ПК 1.7 Выполнять операции с объектами базы данных. 
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План- задание: 

Дата 

 

Содержание 

ко
л
и

ч
ес

тв

о
 ч

ас
о
в 

Оценка подпись 

руководи-

теля 
практики 

Подпись 

обучающегося(ей

ся) 

 Работа с основными приемами добавления в 

документ указателей, колонтитулов, оглавления. 

Изменение структуры и формы текстовых 

документов. 

6    

 Преобразование форматов и осуществление 

перекомпоновки данных в текстовых документах 

6    

  Создание сложных многостраничных 

документов с применением импортирования и 
внедрения текстовых, табличных и графических 

объектов из разных программных приложений 

6    

 Создание и добавление в документов указателей, 

колонтитулов, оглавления. Применение средства 

форматирования. 

Создание, редактирование и настройка 

графических объектов. 

6    

 Сканирование текстовых документов. 

Распознавание и обработка текста.  Подготовка 

документа к печати. 

6    

  Работа с программами архивирования 6    

 Создание, открытие, ввод данных и сохранение 

файлов средствами программы MS Excel. 

Автозаполнение 

6    

 Оформление таблиц. Создание и 

форматирование графиков и диаграмм по 

данным таблиц. 

Относительные и абсолютные ссылки в расчетах. 

6    

 Создание и редактирование табличного 

документа  

Использование математических функций в 

расчётных операциях Ссылки. 

6    

 Создание многостраничного документа. 

Создание табличной базы данных сотрудников.  
Сортировка данных. 

Закрепление областей, фильтрация списков. 

6    

 Создание фильтров и запросов в MS Access. 

Создание форм и отчетов в MS Access 

Подготовка документа к печати. Печать 

выделенного диапазона, многостраничного 

документа, печать в экономичном режиме. 

6    

 Создание и заполнение пустой базы данных. 

Редактирование базы данных. 

Установка связей в базе данных. 

Создание и редактирование форм, запросов, 

отчетов. Поиск информации в базе данных. 

Фильтрация. Подготовка документа к печати. 

4    

 Дифференцированный зачет 2    

Всего 72    

Замечания_________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Дата: «___»_____        ____    202_        _г. 

 

 

М.П                                     Подпись руководителя практики:__________               _______                         
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Приложение 3 

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ 

по производственной практике 

ПМ.01. «Оформление и компоновка технической документации». 
 

Обучающийся _________________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  

 

Профессия 09.01.03 «Оператор информационных систем и ресурсов» 

Группа ______________   

База прохождения практики_________________________________  

 

Период прохождения практики с «___» ___________ 202__г. по « ___» __________202__г. 

 

 

Виды и объем работ, выполненных обучающимся 

вовремя практики 

Уровень  выполнения 

работ 

Д – допустимый 

(«репродуктивный») – 3 б;  

О – оптимальный – 4 б;  

В – высокий  

(«творческий») – 5 б. 

ВД 1 Оформление и компоновка технической документации.  

ПК 1.1 Выполнять ввод и обработку текстовых данных.  

ПК 1.2 Выполнять преобразование данных, связанных с 

изменениями структуры документов. 

 

ПК 1.3 Выполнять разметку и форматирование документов 

различных форматов. 

 

ПК 1.4 Конвертировать аналоговые данные в цифровые.  

ПК 1.5 Выполнять подготовку цифровых данных для 

дальнейшей обработки и архивирования. 

 

ПК 1.6 Формировать запросы для получения информации в 

базах данных. 

 

ПК 1.7 Выполнять операции с объектами базы данных.  

Дата «  __» _______ 202__г.  

 

Подпись руководителя практики:__                             /                      _________________/ 
                   ФИО 
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Приложение 4 

Характеристика по производственной практике 

ПМ.01. «Оформление и компоновка технической документации». 
Обучающийся(аяся) ______________________________________________________________             

по профессии:  09.01.03  «Оператор информационных систем и ресурсов» 

Группа ______________  

База производственной практики _________________________________________________  

Период прохождения производственной практики с «___» ______202__г. по « __» ____202__\ 

 

Виды и объем работ, выполненных обучающим(ей)ся во 

время практики 

 

Освоен / не освоен 

(нужное подчеркнуть) 

ВД 1 Оформление и компоновка технической документации. Освоен / не освоен 

ПК 1.1 Выполнять ввод и обработку текстовых данных. Освоен / не освоен 

ПК 1.2 Выполнять преобразование данных, связанных с 

изменениями структуры документов. 

Освоен / не освоен 

ПК 1.3 Выполнять разметку и форматирование документов 

различных форматов. 

Освоен / не освоен 

ПК 1.4 Конвертировать аналоговые данные в цифровые. Освоен / не освоен 

ПК 1.5 Выполнять подготовку цифровых данных для дальнейшей 

обработки и архивирования. 

Освоен / не освоен 

ПК 1.6 Формировать запросы для получения информации в базах 

данных. 

Освоен / не освоен 

ПК 1.7 Выполнять операции с объектами базы данных. Освоен / не освоен 
 

2.Уровень профессиональной подготовки _________________________________________  
( низкий, средний, высокий) 

3.Качество выполнения заданий (работ)  

_____________________________________________________________________________  
( низкий, средний, высокий) 

4.Ответственность, дисциплинированность________________________________________  

  

5. Умение и готовность к работе в команде и к общению с коллегами, руководством и 

гостями_______________________________________________________________________  

  

6.Особое мнение   

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

 Руководитель практики:  _ _______________________________________  

                                                                     (должность, ФИО)  

                                                                                      _____________ 

Дата__________ 20______,                                    подпись, печать предприятия 
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Приложение № 5. 

 

УТВЕРЖДАЮ  
Руководитель от предприятия  

________________/_______________  

Подпись                   ФИО 

_____ _________________ 20__ г.  

                            м.п.  

  

  

 

 

 

ОТЧЕТ 

по практике 

ПМ.01. «Оформление и компоновка технической документации». 

 

Профессия:  09.01.03 Оператор информационных систем и ресурсов 

 

Предприятие практики______________________________________________________   

(указать название предприятия) 

  

  

Обучающийся _________________________________________________________________  

(ФИО) 

Группа №: ________ 

  

Руководитель практики: ________________________________________________________   

Должность, ФИО руководителя практики от техникума 

Оценка: ________              ____________________    

                                                          Подпись 

 

Дата _____ 20_____/20___ уч.год 
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СОГЛАСОВАНО                                                                             Задание на практику выдал: 

Руководитель от предприятия  

________________/_______________  Мастер п/о _______________/___________  

              ФИО                Подпись                  

                                                                                                     Подпись                   ФИО  

_____ _________________ 20__ г.                 _____ _________________ 20__ г.                                         

м.п.   
  

ЗАДАНИЕ НА ПРАКТИКУ (Выполните задание и оформите отчет по предложенной 

форме)  

 
Наименование мероприятий уровень  

выполнения 

(высокий, 

средний, низкий  

1. Структура отчета по практике:   

2.  титульный лист (оформляется по установленной единой форме)   

3. индивидуальное задание   

4. содержание  
  

5. Введение (цели и задачи практики);  
 

6. Основная часть (содержание проделанной обучающимся работы в 

соответствии с целями и задачами программы практики и 

индивидуальным заданием);  
 

6. Заключение (выводы по результатам 

практики);   

 
 

7. Список использованных источников (при необходимости); 
 

8. Приложения.  
 

  

  

Обучающийся _______________/______________ 

 

Отчет о практике 

Отчет о практике должен включать материалы, собранные во время прохождения 

практики 

в соответствии с выданным индивидуальным задание на практику. Это может 

быть информация 
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о структуре, технологическом процессе и применяемом оборудовании в 

организации прохождения 

практики, могут быть данные для выполнения расчетов, отчет может включать 

необходимые схемы, чертежи, таблицы, графики и т.д. 

Структура отчета по практике: 

 титульный лист (оформляется по установленной единой форме); 

  индивидуальное задание; 

содержание; 

введение (цели и задачи практики); 

основная часть (содержание проделанной обучающимся работы в соответствии с 

целями 

и задачами программы практики и индивидуальным заданием); 

заключение (выводы по результатам практики); 

список использованных источников (при необходимости); 

приложения. 
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 Приложение 1 

 

 

 
ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВЕННУЮ ПРАКТИКУ 

ПП.ПМ 02. производственная практика 

 

Обучающему(ей)ся 

__________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

Профессия:09.01.03 Оператор информационных систем и ресурсов  

Группа:___________________________________________________________________________ 

Вид практики: _____________________________________________________________________ 

Тип практики (при наличии) _________________________________________________________ 

Продолжительность практики в неделях: ________  

Начало практики «__» __________ 202_ г.   

Окончание практики «__» __________ 202_ г.   

Место прохождения практики: _______________________________________________________  

(наименование организации, адрес, тел.) 

Руководитель практики от образовательной организации________________________________ 

Цель практики  ___________________________________________________________________ 

Задачи практики:___________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________; 

В процессе практики обучающийся должен выполнить виды работ в соответствии с 

Программой практики. 

По окончании прохождения практики обучающийся должен представить отчет.  

Требования по составу (содержанию) отчета: 

Отчет о практике должен включать материалы, собранные во время прохождения практики в соответствии 

с выданным индивидуальным задание на практику. Это может быть информация о структуре, 

технологическом процессе и применяемом оборудовании в организации прохождения практики, могут 

быть данные для выполнения расчетов, отчет может включать необходимые схемы, чертежи, таблицы, 

графики и т.д. 

Руководитель практики от образовательной организации _________________________________ 

«__» __________ 202_ г.   
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Приложение 2 

Министерство образования Ставропольского края 

   Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение  

«Зеленокумский многопрофильный техникум» 

 

 

 

 

ДНЕВНИК 

производственной практики по 

 

ПМ.02 Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте 

 

 Обучающегося(ейся)____________________________________________________________ 

Профессия: 09.01.03 «Оператор информационных систем и ресурсов». 

Курс 1 

Группа №________ 

с «___»__________ 202__ г по «___» __________202__ г. 

Место прохождения практики: 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

 

Количество часов: 72 часа. 

Руководитель практики  _________________________/_______________________/ 
                                                             (подпись)                                               (Ф.И.О.) 
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К сведению практиканта: 

Производственная практика является важнейшей частью учебного процесса и ставит своей 

задачей формирование у обучающегося практического опыта и приобретение умений 

практической работы по профессии: 09.01.03 «Оператор информационных систем и 

ресурсов» 

Обучающийся при прохождении производственной практики обязан:  

- строго соблюдать правила охраны труда, внутреннего распорядка, противопожарного режима, 

санитарии и гигиены;  

- полностью выполнять задания, предусмотренные программой производственной практики;  

-вести дневник по производственной практике, в который ежедневно вносить краткие записи о 

выполненной работе;  

- соблюдать установленную форму одежды.  

После прохождения производственной практики, обучающийся должен        своевременно 

сдать дневник, характеристику, аттестационный лист, отчет руководителю практики от 

образовательного учреждения 

Обучающийся, не выполнивший программу производственной практики в 

 полном объеме, не может быть допущен к дифференцированному (комбинированному) зачету 

по производственной практики и экзамену по профессиональному модулю.  

  

  

Ознакомлен _______________________________________  

                                   подпись обучающегося  
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ПМ.02 «Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте»  

 

Ф.И.О._________________________________________________________________________  

за время прохождения производственной практики с «__» _______202__г по  «__» _____ 202_г.          

Выполнил(а) виды работ: 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 2 Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте 

ПК 2.1 Структурировать цифровые данные для публикации. 

ПК 2.2 
Размещать и обновлять информационный материал через систему 

управления контентом. 
ПК 2.3 Устанавливать и разграничивать права доступа к разделам веб-ресурса. 

ПК 2.4 Собирать статистику по результатам работы веб-ресурса. 

 

План- задание: 

 

Дата Наименование темы Кол-

во 

часов 

Оценка 

работы 

Подпись 

руководителя 

практики 

Подпись 

обучающегося 

 Организация пространства 

в веб-дизайне. Отступы, 

сетки и лейауты. 

6 

   

 Организация пространства 

в веб-дизайне. Отступы, 

сетки и лейауты. 

6 
   

 Работа с основными 

элементами веб-страницы 6 
   

 Работа с основными 

элементами веб-страницы 6 
   

 Работа с брифом сайта 6    

 Работа с брифом сайта 6    

 Формирование модульной 

сетки 
6 

   

 Формирование модульной 

сетки 
6 

   

 Оформление Шапки и 

Подвала сайта 6 
   

 Оформление Шапки и 

Подвала сайта 6 
   

 Создание логотипа. 
6 

   

 Создание логотипа. 
6 

   

 итого 72    

 
Дата: «___»__________    202__г._ 
 
 
 
М.П                                                 Подпись руководителя практики:_________________ 
 

Приложение 3 
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АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ 

по производственной практике 

ПМ.02 «Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте»  

Обучающийся _________________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  

 

Профессия 09.01.03 «Оператор информационных систем и ресурсов» 

Группа ______________   

База прохождения практики_________________________________  

 

Период прохождения практики с «___» ___________ 202__г. по « ___» __________202__г. 

 

Проявленные профессиональные компетенции:    

Виды и объем работ, выполненных обучающимся 

вовремя практики 

Уровень выполнения работ 

Д – допустимый 

(«репродуктивный») – 3 б;  

О – оптимальный – 4 б;   

В – высокий («творческий») – 

5 б. 

ВД 2 Подготовка, техническая обработка и размещение 

контента  

в системе электронного документооборота 

 

ПК 2.1. Использовать систему электронного 

документооборота. 

 

ПК 2.2. Сопровождать документы с электронно-цифровой 

подписью. 

 

ПК 2.3. Осуществлять резервное копирование информации.  

ПК 2.4. Собирать статистику по результатам работы веб-

ресурса. 

 

 

Дата «__» _______ 202__г  
 
 
 
 М.П                                          Подпись руководителя практики:_________/______________/                                     
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Приложение 4 

Характеристика по производственной практике 

ПМ.02 «Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте»  

Обучающийся(аяся) ______________________________________________________________             

по профессии:  09.01.03  «Оператор информационных систем и ресурсов» 

Группа ______________  

База производственной практики _________________________________________________  

Период прохождения производственной практики с «___» ______202__г. по « __» ____202__ 

 

Виды и объем работ, выполненных обучающим(ей)ся во 

время практики 

 
Освоен / не освоен 

(нужное подчеркнуть) 

ВД 2 Подготовка, техническая обработка и размещение контента  

в системе электронного документооборота 

Освоен / не освоен 

ПК 2.1. Использовать систему электронного документооборота. Освоен / не освоен 

ПК 2.2. Сопровождать документы с электронно-цифровой подписью. Освоен / не освоен 

ПК 2.3. Осуществлять резервное копирование информации. Освоен / не освоен 

ПК 2.4. Собирать статистику по результатам работы веб-ресурса.  

2.Уровень профессиональной подготовки _________________________________________  
( низкий, средний, высокий) 

3.Качество выполнения заданий (работ)  

_____________________________________________________________________________  
( низкий, средний, высокий) 

4.Ответственность, дисциплинированность________________________________________  

  

5. Умение и готовность к работе в команде и к общению с коллегами, руководством и 

гостями_______________________________________________________________________  

  

6.Особое мнение   

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

 Руководитель практики:  _ _______________________________________  

                                                                     (должность, ФИО)  

                                                                                      _____________ 

Дата__________ 20______,                                    подпись, печать предприятия 
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Приложение № 5. 

 

УТВЕРЖДАЮ  
Руководитель от предприятия  

________________/_______________  

Подпись                   ФИО 

_____ _________________ 20__ г.  

                            м.п.  

  

  

 

 

 

ОТЧЕТ 

по практике 

ПМ.01. «Оформление и компоновка технической документации». 

 

Профессия:  09.01.03 Оператор информационных систем и ресурсов 

 

Предприятие практики______________________________________________________   

(указать название предприятия) 

  

  

Обучающийся _________________________________________________________________  

(ФИО) 

Группа №: ________ 

  

Руководитель практики: ________________________________________________________   

Должность, ФИО руководителя практики от техникума 

Оценка: ________              ____________________    

                                                          Подпись 

 

Дата _____ 20_____/20___ уч.год 
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СОГЛАСОВАНО                                                                             Задание на практику выдал: 

Руководитель от предприятия  

________________/_______________  Мастер п/о _______________/___________  

              ФИО                Подпись                  

                                                                                                     Подпись                   ФИО  

_____ _________________ 20__ г.                 _____ _________________ 20__ г.                                         

м.п.   
  

ЗАДАНИЕ НА ПРАКТИКУ (Выполните задание и оформите отчет по предложенной 

форме)  

 
Наименование мероприятий уровень  

выполнения 

(высокий, 

средний, низкий  

1. Структура отчета по практике:   

2.  титульный лист (оформляется по установленной единой форме)   

3. индивидуальное задание   

4. содержание  
  

5. Введение (цели и задачи практики);  
 

6. Основная часть (содержание проделанной обучающимся работы в 

соответствии с целями и задачами программы практики и 

индивидуальным заданием);  
 

6. Заключение (выводы по результатам 

практики);   

 
 

7. Список использованных источников (при необходимости); 
 

8. Приложения.  
 

  

  

Обучающийся _______________/______________ 

Отчет о практике 

Отчет о практике должен включать материалы, собранные во время прохождения 

практики 

в соответствии с выданным индивидуальным задание на практику. Это может 

быть информация 

о структуре, технологическом процессе и применяемом оборудовании в 

организации прохождения 
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практики, могут быть данные для выполнения расчетов, отчет может включать 

необходимые схемы, чертежи, таблицы, графики и т.д. 

Структура отчета по практике: 

 титульный лист (оформляется по установленной единой форме); 

  индивидуальное задание; 

содержание; 

введение (цели и задачи практики); 

основная часть (содержание проделанной обучающимся работы в соответствии с 

целями 

и задачами программы практики и индивидуальным заданием); 

заключение (выводы по результатам практики); 

список использованных источников (при необходимости); 

приложения. 
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 Приложение 1 

 

 

 
ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВЕННУЮ ПРАКТИКУ 

ПП.ПМ 02. производственная практика 

 

Обучающему(ей)ся 

__________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

Профессия:09.01.03 Оператор информационных систем и ресурсов  

Группа:___________________________________________________________________________ 

Вид практики: _____________________________________________________________________ 

Тип практики (при наличии) _________________________________________________________ 

Продолжительность практики в неделях: ________  

Начало практики «__» __________ 202_ г.   

Окончание практики «__» __________ 202_ г.   

Место прохождения практики: _______________________________________________________  

(наименование организации, адрес, тел.) 

Руководитель практики от образовательной организации________________________________ 

Цель практики  ___________________________________________________________________ 

Задачи практики:___________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________; 

В процессе практики обучающийся должен выполнить виды работ в соответствии с 

Программой практики. 

По окончании прохождения практики обучающийся должен представить отчет.  

Требования по составу (содержанию) отчета: 

Отчет о практике должен включать материалы, собранные во время прохождения практики в соответствии 

с выданным индивидуальным задание на практику. Это может быть информация о структуре, 

технологическом процессе и применяемом оборудовании в организации прохождения практики, могут 

быть данные для выполнения расчетов, отчет может включать необходимые схемы, чертежи, таблицы, 

графики и т.д. 

Руководитель практики от образовательной организации _________________________________ 

«__» __________ 202_ г.   
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Министерство образования Ставропольского края 

   Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение  

«Зеленокумский многопрофильный техникум» 

 

 

 

 

 

ДНЕВНИК 

производственной практики по 

 

ПМ.02 «Подготовка, техническая обработка и размещение контента в системе электронного 

документооборота» 

 

Обучающегося(ейся)________________________________________________________________ 

Профессия: 09.01.03 «Оператор информационных систем и ресурсов». 

Курс - 2 

Группа № ______ 

с   «___»__________ 202__ г        по       «___» __________202__ г. 

Место прохождения практики:  

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

Количество часов: 180 часов. 

 

Руководитель практики:  ___________________/_____________________/ 
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К сведению практиканта: 

Производственная практика является важнейшей частью учебного процесса и ставит своей 

задачей формирование у обучающегося практического опыта и приобретение умений 

практической работы по профессии: 09.01.03 «Оператор информационных систем и 

ресурсов» 

Обучающийся при прохождении производственной практики обязан:  

- строго соблюдать правила охраны труда, внутреннего распорядка, противопожарного режима, 

санитарии и гигиены;  

- полностью выполнять задания, предусмотренные программой производственной практики;  

-вести дневник по производственной практике, в который ежедневно вносить краткие записи о 

выполненной работе;  

- соблюдать установленную форму одежды.  

После прохождения производственной практики, обучающийся должен        своевременно 

сдать дневник, характеристику, аттестационный лист, отчет руководителю практики от 

образовательного учреждения 

Обучающийся, не выполнивший программу производственной практики в 

 полном объеме, не может быть допущен к дифференцированному (комбинированному) зачету 

по производственной практики и экзамену по профессиональному модулю.  

  

  

Ознакомлен _______________________________________  

                                   подпись обучающегося  
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ПМ.02 «Подготовка, техническая обработка и размещение контента в системе 

электронного документооборота» 

Ф.И.О.____________________________________________________________________________ 

за время прохождения  производственной практики  с «__» _______202__г по  «__» ____202_г.          

Выполнил(ла) виды работ: 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 
ВД 2 Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на 

сайте 
ПК 2.1. Структурировать цифровые данные для публикации 
ПК 2.2. Размещать и обновлять информационный материал через систему 

управления 
контентом 

ПК 2.3. Устанавливать и разграничивать права доступа к разделам веб-ресурса 
ПК 2.4. Собирать статистику по результатам работы веб-ресурса 
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План- задание: 

 

Дата 

 

Наименование темы 

Кол-во 

часов 

Оценка 

работы 

П
о
д

п
и

сь
 

р
у
к
о
в
о
д

и
т

ел
я 

п
р
ак

ти
к
и

 

П
о
д

п
и

сь
 

о
б

у
ч

-с
я 

 Общие принципы внутренней 
организации системы управления 
контентом (CMS) WordPress. 

6 
   

 Общие принципы внутренней 
организации системы управления 
контентом (CMS) WordPress. 

6 
   

 Общие принципы внутренней 
организации системы управления 
контентом (CMS) WordPress. 

6 
   

 Создание страниц, записей и рубрик 
сайта CMS WordPress 

6 
   

 Размещение графических изображений, 
различных файлов и медиаконтента. 

6 
   

 Работа с библиотекой медиафайлов 6    

 Публикация мультимедийного контента 6    

 Работа с Административной панелью 6    

 Управление комментариями 6    

 Публикация записей 6    

 Установка и настройка тем оформления 
сайта 

6 
   

 Настройка виджетов для оформления 
сайта 

6 
   

 Создание и настройка меню 6    

 Установка и использование плагинов 6    

 Установка и разграничение прав 
доступа к разделам веб-ресурса 

6 
   

 Удаление, добавление новых 
пользователей. 

6 
   

 Редактирование учетной записи 6    

 Создание локального сервера для 
установки Wordpress 

6 
   

 Создание собственного сайта 6    

 Создание собственного сайта 6    

 Создание собственного сайта 6    

 Создание сайта Wordpress на веб-
платформе хостинг-провайдера 

6 
   

 Создание сайта Wordpress на веб-
платформе хостинг-провайдера 

6 
   

 Регистрация сайта в поисковых 
системах 

6 
   

 Веб-аналитика. Задачи веб-
аналитики. Методы и 
преимущества веб-аналитики. 

6 
   

 Сравнительный анализ плагинов 
WordPress для анализа 
статистики сайта. 

6 
   

 Установка плагинов для 
отслеживания статистики. 

6 
   

 Сбор статистики сайта. 6    
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 Сбор статистики сайта. 6    

 Сбор статистики сайта. 4    

 Дифференцированный зачет 2    

 Итого 180    
 
 

 
Дата: «___»__________    202____г._ 
 
 
 
 
 
 
М.П.                           Подпись руководителя практики:______________/________________/ 
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Приложение 2 
 

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ 

по производственной практике 

ПМ.02 «Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте»  

Обучающийся _________________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество)  

 

Профессия 09.01.03 «Оператор информационных систем и ресурсов» 

Группа ______________   

База прохождения практики_________________________________  

 

Период прохождения практики с «___» ___________ 202__г. по « ___» __________202__г. 

 

Проявленные профессиональные компетенции:    

Виды и объем работ, выполненных обучающимся 

вовремя практики 

Уровень выполнения работ 
Д – допустимый 

(«репродуктивный») – 3 б;  

О – оптимальный – 4 б;   

В – высокий («творческий») – 

5 б. 

ВД 2 Подготовка, техническая обработка и размещение 

контента  

в системе электронного документооборота 

 

ПК 2.1. Использовать систему электронного 

документооборота. 

 

ПК 2.2. Сопровождать документы с электронно-цифровой 

подписью. 

 

ПК 2.3. Осуществлять резервное копирование информации.  

ПК 2.4. Собирать статистику по результатам работы веб-

ресурса. 

 

 

Дата «__» _______ 202__г  
 
 
 
 М.П                                          Подпись руководителя практики:_________/______________/                                     
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Приложение 4 

Характеристика по производственной практике 

ПМ.02 «Техническая обработка и размещение информационных ресурсов на сайте»  

Обучающийся(аяся) ______________________________________________________________             

по профессии:  09.01.03  «Оператор информационных систем и ресурсов» 

Группа ______________  

База производственной практики _________________________________________________  

Период прохождения производственной практики с «___» ______202__г. по « __» ____202__ 

 

Виды и объем работ, выполненных обучающим(ей)ся во 

время практики 

 
Освоен / не освоен 

(нужное подчеркнуть) 

ВД 2 Подготовка, техническая обработка и размещение контента  

в системе электронного документооборота 

Освоен / не освоен 

ПК 2.1. Использовать систему электронного документооборота. Освоен / не освоен 

ПК 2.2. Сопровождать документы с электронно-цифровой подписью. Освоен / не освоен 

ПК 2.3. Осуществлять резервное копирование информации. Освоен / не освоен 

ПК 2.4. Собирать статистику по результатам работы веб-ресурса.  

2.Уровень профессиональной подготовки _________________________________________  
( низкий, средний, высокий) 

3.Качество выполнения заданий (работ)  

_____________________________________________________________________________  
( низкий, средний, высокий) 

4.Ответственность, дисциплинированность________________________________________  

  

5. Умение и готовность к работе в команде и к общению с коллегами, руководством и 

гостями_______________________________________________________________________  

  

6.Особое мнение   

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

 Руководитель практики:  _ _______________________________________  

                                                                     (должность, ФИО)  

                                                                                      _____________ 

Дата__________ 20______,                                    подпись, печать предприятия 
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Приложение № 5. 

 

УТВЕРЖДАЮ  
Руководитель от предприятия  

________________/_______________  

Подпись                   ФИО 

_____ _________________ 20__ г.  

                            м.п.  

  

  

 

 

 

ОТЧЕТ 

по практике 

ПМ.01. «Оформление и компоновка технической документации». 

 

Профессия:  09.01.03 Оператор информационных систем и ресурсов 

 

Предприятие практики______________________________________________________   

(указать название предприятия) 

  

  

Обучающийся _________________________________________________________________  

(ФИО) 

Группа №: ________ 

  

Руководитель практики: ________________________________________________________   

Должность, ФИО руководителя практики от техникума 

Оценка: ________              ____________________    

                                                          Подпись 

 

Дата _____ 20_____/20___ уч.год 
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СОГЛАСОВАНО                                                                             Задание на практику выдал: 

Руководитель от предприятия  

________________/_______________  Мастер п/о _______________/___________  

              ФИО                Подпись                  

                                                                                                     Подпись                   ФИО  

_____ _________________ 20__ г.                 _____ _________________ 20__ г.                                         

м.п.   
  

ЗАДАНИЕ НА ПРАКТИКУ (Выполните задание и оформите отчет по предложенной 

форме)  

Наименование мероприятий уровень  

выполнения 

(высокий, 

средний, низкий  

1. Структура отчета по практике:   

2.  титульный лист (оформляется по установленной единой форме)   

3. индивидуальное задание   

4. содержание  
  

5. Введение (цели и задачи практики);  
 

6. Основная часть (содержание проделанной обучающимся работы в 

соответствии с целями и задачами программы практики и 

индивидуальным заданием);  
 

6. Заключение (выводы по результатам 

практики);   

 
 

7. Список использованных источников (при необходимости); 
 

8. Приложения.  
 

  

  

Обучающийся _______________/______________ 

Отчет о практике 

Отчет о практике должен включать материалы, собранные во время прохождения 

практики 

в соответствии с выданным индивидуальным задание на практику. Это может 

быть информация 

о структуре, технологическом процессе и применяемом оборудовании в 

организации прохождения 
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практики, могут быть данные для выполнения расчетов, отчет может включать 

необходимые схемы, чертежи, таблицы, графики и т.д. 

Структура отчета по практике: 

титульный лист (оформляется по установленной единой форме); 

индивидуальное задание; 

содержание; 

введение (цели и задачи практики); 

основная часть (содержание проделанной обучающимся работы в соответствии с 

целями и задачами программы практики и индивидуальным заданием); 

заключение (выводы по результатам практики); 

список использованных источников (при необходимости); 

приложения. 
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